Informe de Actividades Septiembre
2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO/ que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-189-2025-029

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Emily Maria José Sagastume Juarez’

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Jalapa /

Jalapa 30 dé septiembre de 2025

No.:!  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO CTIVIDADES REALIZADAS

! a) Pamcpar on6l :apoys |eglstica. da .Ias reuniones -, Participacion en el apoyo logistico de las reuniones de
fie trat@o gonvecadas y onducidas por ‘ia equipo de trabajo convocadas y conducidas por la Delegacion
Delegacion Departamental. Departamental de Jalapa.

2 B} f\poyar 8l proceso. de .consohdamon y Walade a1, Apoyo en la redaccién y elaboracion de la Carta de
olicnas centr.a%les de 1o¢ Inbimes del ersonal. 028 Conocimientos para el traslado de informes mensuales y
deila Delegacion Departamental. facturas del personal de la Delegacion Departamental de

Jalapa.

3 &) Blnndar alEnelon ylapoyo a' l.as persona§ gue ol Brinde apoyo en elaborar y trasladar a SESAN central los
requaren; Bor Fnedm telglanica, ejf_)ctr(.}r,"m y reportes de Actas elaboradas durante el mes, solvencias de los
pgrsonglmepte, nighiyendo !a‘ acaizacion <l vehiculos, certificacion de hojas del libro de asistencia y reporte
directorio impreso y _glectromcc de tgdgs los s s feserrnbs ot vidlons:
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 d) f“p°?’ar en la eIaboracn_cn y Usiada de mf_ormes - Apoyo en consolidar las planificaciones quincenales del
ordmarlgs . y extacrdinarins, —planIfcAcionge. mes de septiembre, del delegado departamental y Monitores
calend_anzacnén yi oo dacdmsatos: Gue: 16 skan Municipales para remover dicha informacion a Cficinas
requeridos. Centrales.

S e) ICgIaborar G cla5|ﬁca::|gn, reglstro K Apoyo en recibir y firmar de recibida la correspondencia de
§egu|miento a: & con:ljespondenqa oficial  que reuniones convocadas por las diferentes instituciones, para la
mgresa' a la Delegacién y brindar el apoyo participacién del personal de la Delegacion Departamental de
necesario para dar respuesta a lo que sea Jalapa
requerido.

8 fy Contribuir en los pfocesos adminisiatives F‘,“e «  Elaboracion de diferentes oficios, para dar cumplimiento a
respakian las o‘pgfamones de: la ; D_eiegacmn, los procesos administrativos de la Delegacion Departamental
incluyendo la revision de los reguerimientos de de Jalaps,
insumos, suministros, equipos y servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.




’ 7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+  Brinde apoyo en el manejo de Control de uso de Vehiculos
de la Delegacion Departamental de Jalapa.

8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y -la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+  Proporcione apoyo en la digitalizacion e impresion de los
documentos imprescindibles para la solicitud y liquidacion de
combustible de la Delegacion Departamental de Jalapa

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el +  Brinde apoyo en realizar los conocimientos de
Delegado Departamental, Direccién de correspondencia en donde se redacta toda la documentacion
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria gue sera enviada a Oficinas Centrales y en realizar e imprimir la
Técnica y Despacho Superior. guia'de cargo expreso para enviar dicha documentacidn.

5. Los documentos gue respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,
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