Licenciada

Informe de Actividades Septiembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025 -

Guatemala 30 de septiembre de 2025

&

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

[

DSESAN-17-2025-029
Syomara Linett Garcia Monterroso de Reinoso
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 i s
") Apoyar en‘ I, |secapcice y weguimiants. ide. 1a | | Se apoydo en la recepcion y seguimiento de la
correspondencia Yy  expedientes que @ sean . : 2

) . L . correspondencia y  expedientes competencia de |Ia
competencia de la Subsecretaria Administrativa de . i )
Subsecretaria Administrativa de SESAN.
SESAN.

5 - . -

b) Apoyar en. archwg .y registro elt.actromco de la | | Se apoyé en archivo y registro electrdnico de la
correspondencia recibida y enviada por la : it ; ;
) - , correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa. 5 i :
Administrativa.
¢) Bringer ; apoyo: en 8 re'dacmon de i, Se brindé apoyc en la redaccion de correspondencia
correspondencia emanada Yy/o canalizada por el | . . .
i . emanada y/o canalizada por el Subdespacho Administrativo.

Subdespacho Administrativo.
3) Bnnd?; isnstengﬁi TH: Il?mgestm:al?fzazzgsulm;erntg. < Se brindd asistencia en la gestion y seguimiento de
» exp'e e pomeaTRNeE ca“ : P expedientes administrativos, canalizados por o a ftravés del
a ftravés del Subdespacho Administrativo, para L ; )

tig %o o Di : | C A Subdespacho  Administrativo, para gestion ante otras
gestion ante or.as st abissid 1 T Cuerpo Asesor y Despacho Superior.
Despacho Superior.

3 %) AS‘§t'rt.fn, IIaTadas tel:focrjnclas ylp_or tmedlo 98 | & Se asistid en llamadas telefénicas y por medio de correo
correo Institucional como parte del seguimiento. _institucional como parte del seguimiento.

6 2 Slohcnart. szurr;mst:josl y equ;plo dpar]a l;{;eaifzgiz = Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
4 as aCI'VI RS MIFL PRSI ©S S SiUase : las actividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa. |

— . P -

4 |£:I>)‘ ?eQU|miento & ‘s SOIIC;tUdesd Ha In.o:ma;:icn - Se dio seguimiento a las solicitudes de Informacién
o ica,‘ para que sean eniregacas en €l PlaZ0 | oyplica para que fueran entregadas en el plazo establecido por
establecido por la ley.

la ley

¢ E) Re;glstrasr rt.equenmmrgosf eslpecmcosw i?o‘ < Se registraron requerimientos especificos del Despacho
eSpaq 0 oanar ¥ g 8 Geguine Superior y se les dio el seguimiento respectivo.
respectivo.




9 g) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades requeridas por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. Administrativa, otros.

Administrativa de SESAN.

Atentamente, P

f)
DPI 243 197 1398

NISTRATI
Qecretarle de Sequridad Alimentaria Nutrigional




