Informe de Actividades Septiembre

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2025

Escuintla 30 de septiembre de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Septiembre de 2025,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a

continuacion se describe:

DSESAN-146-2025-029 ,
Grysel Carolina Martinez Menchu

1. Contrato No.
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

oficinas centrales de los informes del personal 029
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1 ici i i :
a) Pammpar en sl apoyo logistico de _las ERMINGRVE 13 Se brindé soporte logistico en el desarrollo de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la o -
Del o Bt e convocadas y dirigidas por la Delegacion Departamental.
elegacion Lepariamental Se apoy6 con la realizacion de los documentos pertinentes
para convocar a la novena reunion ordinaria de CODESAN del
mes de septiembre 2025.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

» Se contribuy6é en la recopilacion y envio a oficinas centrales

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

de Ia Del s Dt tal de los informes correspondientes al personal 029 de |la
&0 LUSIEGRcHN - SEIRNATIvITIN Delegacion Departamental.

€) B_nndar amncion Z.apotyc: :5 I.as pe:'c’z?: gue o s Se ofreci6 atencion y apoyo por medios telefénicos,
reueen pat _me % NG, '_3 r_r"nloo Y| electronicos y presenciales, y mantener actualizado el
personalmente, incluyendo la actualizacion del i . : .

: - : S directorio de contactos de la Delegacion, con el proposito de
directorio impreso y electronico de todos los

facilitar el seguimiento de sus actividades.

4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos.

» Se colaboré en la preparacion y entrega de informes
regulares y especiales, asi como en la elaboracion de
planificaciones, calendarios y demas documentos que se

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

soliciten.

° ) ICq!aborar en la ctasnﬁcamqn, reQTFStm V1. se apoyd en la organizacion, registro y control de la
fseguimtenlo a la cos_‘respondentlzla cRGE: nie correspondencia oficial recibida en la Delegacion, asi como en
|ngresa_ a la Delegacion y brindar el apoyo la atencion y respuesta oportuna a los requerimientos derivados
necesa‘no para dar respuesta a lo que sea e A& nidiiia.
requerido.

® 0 Gootody o lon procesos administratvos 9”8 » Se contribuyé durante el mes de septiembre 2025 en los
!'espaldan . opef:rat:lones e ID_eIegamén, procedimientos administrativos que sustentan el funcionamiento
!ncluyendo - r?‘fismn e Io§ requenmlentos_ .de de la Delegacién, incluyendo la verificacion de solicitudes de
insumos, suministros, equipos Yy  servicios

insumos, materiales, equipos y servicios
desarrollo de sus actividades.

requeridos para el




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y

. Durante el mes de septiembre 2025 se tuvo el control,

4 : ) monitoreo, estion disposicion de los activos fisicos,
bienes asignados a la Delegaciéon Departamental. . @ 2 ¥ p : :
incluyendo vehiculos, equipos y bienes asignados a la
Delegacion.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a |la
Delegacion Departamental.

+ Se colabordé con la monitora con funciones de combustible
y control de cupones, apoyando en el seguimiento a los
procesos de solicitud de servicio y mantenimiento de vehiculos
de 4 y 2 ruedas. Se contribuyé en la impresién de oficios de
combustible y otros requerimientos en apoyo a la informacion
de la flota de vehiculos asignados a la DD.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Teécnica y Despacho Superior.

+  Se colaboré con la Delegada Departamental en la revision y
aprobacion de los informes correspondientes al mes de
septiembre para el pago de servicios técnicos y profesionales de
todo el personal 029.

Se apoy6 en la asistencia a la reunién de CODEPRE.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de

Atentamente,
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realizado se encuentra en los archivos de la direccién de




