Informe de Actividades Agosto 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Zacapa 29 de agosto de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-339-2025-029

2. Nombre: Diana Stephania Barrera Acevedo

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Zacapa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

‘No. ~ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
! :} Pa:rtl;lp.ar e :\1 aggyo Iogist::f:onc:i:{:iéaass reugl:)ne;; = Realizacion de oficio circular en el cual se menciono los
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agosto de 2025.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

« Revision, unificacion y envio a oficinas centrales los
informes que detallan las actividades realizadas por el personal
029 de la Delegacion, correspondientes al mes de agosto de
2025

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefénico, electronico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

= Durante el mes de agosto se proporciond asistencia a
traves de llamadas telefonicas, correos electronicosy atencion
presencial a quienes solicitaron informacion de SAN.

4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,

» Revisién, unificacion y envio a oficinas centrales los
informes ordinarios segun calendarizacion correspondiente al

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
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7 g) Asistir en el seguimiento, registro, usc y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

*  Verificacion y control del adecuado manejo documental
relacionado con los bienes asignados, especificamente
motocicletas y vehiculo tipo pick-up, durante el mes de agosto
de 2025

8 h) Colaborar en la presentacibn de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizaciéon de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

« Envio del reporte bimensual de vehiculos correspondiente al
mes de agosto de 2025.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Ejecucion de tareas asignadas por el Delegado
Delegado Departamental, Direccion de Departamental en relacién a asuntos de SAN en el mes de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria agosto de 2025.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

% .
\‘_ .5,":0;0,‘ DEU"?_. .*'!
S EMALA, G S




