Licenciada

Informe de Actividades Agosto 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Solola 29 de agosto de 2025

p

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO, que a continuacién

se describe: 4
1. Contrato No. DSESAN-303-2025-029

2. Nombre; Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola /

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones . .

) p POy g : *+ Apoyo a la Delegacion Departamental de Solola en escribir
de trabajo convocadas y conducidas por la g . .

i la logistica en las diferentes reuniones
Delegacion Departamental.

2 PP
b) f\poyar 8 procesq de .consolldacmn Y frasiado 9] Apoyo a la Delegacion Departamental de Solola en la
oficinas centrales de los informes del personal 029 - .

o revision de informes mensuales del personal del 029 y 021 y la
de la Delegacion Departamental. . ; ; 4
elaboracion de las guias para su envio a oficinas centrales

3 i i0 I rson | - . .

9 Br:ndar stanaan y.apoyo a, .as B a%; gue il E Apoyo a la Delegacion Departamental de Solold en brindar
requieren por medio telefonico, electronico vy 3 R

. o apoyo a las diferentes personas que visiten o llamen
personalmente, incluyendo la actualizacion del i L :
directons Tbs lectréni far Wik 6 telefonicamente y a la actualizacion de los diferentes
NEmone  prene ¥ _Ff'e i s directorios que se manejan en esta delegacion
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

% d’d{‘\p"?’ar ooyla eiatbcraglpn y trasladlo dfe |nformes *« Apoyo a la Delegacion en consolidar los diferentes informes
ordinarios ”y extraordinarios, planificaciones, requeridos durants este periodo
calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos.

3 0) .Cgiaborar eln la clasmzacpn. r?qls]iro Y. Apoyo a la Delegacion en colaborar en la clasificacion de la
;egunmnento & = Corr,es')on e"‘?‘a oftcl. Aue correspondencia y darle seguimiento al que lo requiera
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 f Contnbulr! en los pfocesosdadmllnlstrgtl\ltos F‘_“E . En apoyo a la Delegacion Departamental en solicitar los
.respaldan as op(‘efamones e 1 . _eegac:on, insumos y suministros para las diferentes actividades de este
incluyendo la revision de los requerimientos de periodo
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental de Solold en realizar
los oficios necesarios para solicitar los servicios para vehiculos,
llevar el control del taller VRC.




'8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestién
de los regisiros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacion del
informe  bimensual correspondiente a este periodo y la
actualizacion de kilometrajes semanales

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Apoyo a la Delegacion Departamental en solicitar las
cotizaciones necesarias para la reunion de la agenda territorial y
trasladarlo a donde corresponde y la revision de informes de
gastos de liquidacion de viaticos

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de




