Informe de Actividades Agosto 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Agosto de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS TECNICO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-146-2025-029

2. Nombre: Grysel Carolina Martinez Menchu
3. Unidad Administrativa:
4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

Fortalecimiento Institucional / Escuintla

/

Escuintla 29 de agosto de 2025

rd

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la

Delegacién Departamental.

+  Se participé en la organizacion para la reunién ordinaria de

la comision departamental de seguridad alimentaria y
nutricional, la cual se realizé en las instalaciones de la
Gobernacion presentando los avances cada uno de los pilares y
SESAN con el seguimiento de las acciones monitoreadas en el
marco del Protocolo Interinstitucional para el Abordaje de la
Desnutricion Aguda.

Se apoyo en las convocatorias al personal de la delegacién
para las juntas internas.

2 b) Apoyar el proceso de consolidaciéon y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

+ Se apoyaron los procesos en la unificacién integral de los
reportes del personal 029 solicitados por la Direccion de
Fortalecimiento Institucional durante el mes de agosto 2025.

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefonico, electrénico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

» Se realizaron durante el mes de agosto 2025 reajustes en
los directorios de los contactos de los representantes
institucionales a nivel departamental, se imprimieron vy
entregaron en seguimiento a las actividades establecidas por la
misma; asi como la atencion brindada en las visitas externas
en la DD.

<+ d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean

« En cumplimiento a los requerimientos durante el mes de
agosto 2025 se elaboraron, actualizaron vy trasladaron los
reportes de: seguimiento en publicacion de actividades en

necesario para dar
requerido.

respuesta a lo que sea

etpace. redes sociales por municipio, monitoreo rapido, comisiones en
SAN, ranking de participacion institucional departamental vy
municipal y programas en los que intervienen los pilares en
cada municipio del departamento.
¥ %) pc_:iaborar en 8 ctasmcamgn, rggl&;tm Y1. se ordeno, filtrd y archivd todos los documentos que se
gegmmlento & W correspondenqa oficial. qua generan en la delegacion departamental de Escuintla y se
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo

envian a SESAN Central para gestiones administrativas vy
regresan con sello y firma de recibido que respaldan el
seguimiento de los procesos.




6 f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

* Durante el mes de agosto 2025 se apoyd en la revisién de
los requerimientos de insumos, suministros, equipos vy
servicios necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, regisiro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

« Se realizaron durante el mes de agosto 2025
conocimientos internos para la asignacion de algunos bienes o
herramientas propiedad de SESAN al personal 029 de la
delegacion para uso exclusivo del trabajo administrativo o de
campo.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

* Durante el mes de agosto 2025 se apoyd en la liquidacion
de combustible por lote, se apoyé en la realizacion de algunos
oficios de asignacion de combustible, se elaboraron los oficios
para la recepcién de combustible y se actualizé el formato de
seguimiento para optimizacion y consumo por monitor.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Serealizaron las correcciones y aprobaciones en apoyo a la
DD de todos los reportes de pago de agosto y los medios
mensuales que verifican el trabajo realizados de todo el personal
029,

Se participo en reuniones virtuales de SESAN, se participé en
Taller de seguimiento a la Agenda Territorial” en el Restaurante
Oasis.

Se apoy0 a la DD con la representacion institucional en
reuniones departamentales (LAE Y CODEPRE).

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucion

Atentamente,

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




