Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Guatemala 31 de julio de 2025

e

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-51-2025-029
Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno {
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar en la recepcion, clasificacion, registro | Se apoyé con la recepcion, clasificacion, registo y
y dlstnbuc!on gk correspondengla gue deba:.;n distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
S ate?ndldos po_r _EI Subd_espapho Tecnlcg‘ deshe el Subdespacho Técnico, desde y hacia las distintas
y ha.cla s hateas ‘Dlrlc?ccnones y e;pacol Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo
Superra?r' de la !nshtumon de acuerdo a al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.

4 b) . a.ﬂ\poyar o recepqon, resgugrdo y, » Se apoyo con la recepcion, resguardo y seguimiento de la
i, ot de.!a dncumeiacion ,defl Archig, .asl documentacion del archivo, asi como la elaboracion de
como la elaboracion de documentos e informes. dodiineitos 6 iorTas;

3 ) pavar en” 8 re{_:elpmon de lamadas, | Se apoyé con la recepcion de llamadas, documentos y
documentos y atencion a los visitantes. ot oy g e B i

4 d). Apoya logistico pgra ¢} desarolio:ide: Teuniones | Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
- IaFejal e”s, it araten mesas de bilaterales, muitilaterales, mesas de sensibilizacion.
sensibilizacion.

5 e) Preparacion de agenda de trabajo, logistica ‘de . Se apoyd con la preparacién de agenda de ftrabajo,
runlones. e; & Sut.Jdespacho gliende ¥ iachiscan logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
de los progesos requeridos. de los procesos requeridos.

. f Apoyc e peiecion de documentgs + Se apoyd con la reproduccion de documentos como medio
como medio de respaldo de la Subsecretaria de respaldo de la Subsecretaria Técnica.

Técnica.

! 9) . S_f)licitar sumini.stlros y Bquigo peea M, Se apoy6 con la solicitud de suministros y equipo para la
[Sageachn de ‘Ias_ Sctividades ‘del |jerianal de: I realizacion de las actividades del personal de la Subsecretaria
Subsecretaria Técnica. Técnica.

8 h) Atencién eficiente de las visitas de la|, Se apoyd con la atencion eficiente de las visitas de la
Subsecrateria Tecnica. Subsecretaria Técnica.

9 i Apayoiien.la selematzacon dg compromisos Y. se apoyé con la sistematizacion de compromisos Yy
scuendas. /amanados |da. las ‘retmionsn  Tealizides acuerdos emanados de las reuniones realizadas por

por Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica.
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Otras actividades que les sean asignadas.

= Se apoyd con la realizacién de actividades designadas por
parte de la Secretaria Técnica

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon de Subsecretaria

Técnica de SESAN.

Atentamente,

Encargado (g 2) Tem
poral dal
. Nasnasho de 3 Subsecretaria Téchica




