Informe de Actividades Julio 2025

<

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de julio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,/que a continuacion se

describe:

£

DSESAN-40-2025-029

2. Nombre: Alma Yanira Romero Gervacio

3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1. Contrato No.

1 i ;
8 foeyo: en la elabo:'ac‘lg)n de ks corr\?s::;)::iencsa » En este mes apoye, en la elaboracion de correspondencia
ol se‘ gonem e 9 il | que se genera en el Area de Vehiculos y Combustible.
Combustible.

2 b) Apoyc en ;a recepcion de llamadas telefénicas | | Bl oile. Wes WpovE, @6 B reOSpOGH .06/ Nanisdes
queingresan al ;e ca Vehiculos y Combustibie telefénicas que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible .

. C) Apoys s sl monioneh da Ushiculoy o8 GG | En este mes apoyé en el monitorec de vehiculos de
ruedas pofr_ m edlc; clje ;j‘lspos‘:tt.lvo ars g gestion ri: cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS y gestion de
;e;;asnon e a8 e TEREE ey revision fisica del dispositive cuando presenta fallas.
allas.

4 g} itall Apf:"yod erl1 dei segtalfirﬂ!ento, er;tregar 3: « En este mes apoyé, en el seguimiento, entrega vy
o :zac:on' i ocumerw ) QENarRae: por e digitalizaciéon de la documentacién generada por el Area de
Area de Vehiculos y Combustible. Vehiculos y Combustible

5 :) Apot:o”endel regfsstro‘dyd venﬁ:;ac:on dg.t la |, En sdte mes apoyé, eén ol registio y veifficacion de
.r:':umen ;’Dn d Ie l'bcon dorrm ab ?‘bi Gsd 'riu's' gs documentacion de conformidad a los requisitos indispensables
Indispensables del 1loro de combustible del Area €€ | 4o jinro de combustible del Area de Vehiculos y Combustible .
Vehiculos y Combustible.

b 2 Ap9y9 ig c;a e!:t?o:acu%n éﬁrggzstroced(:rat‘utacoras « En este mes apoyé, en la elaboracion y registro de
€ movimiento de veniculos ge Llicinas Lentrales. bitacoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.

! 9) ’Apoyo en la i?;:cnm de insumos del Area de | En este mes apoyé, en la solicitud de insumos del Area de
Vehicilos v Cambustbis Vehiculos y Combustible.

8 h)_ g fpcwa o0 Tepepc:on Y S!e gunmler?:ol e T En este mes apoyé, en la recepcion y seguimiento de
solicirden d:e corn|§ioneds enta ® capclla Y| solicitudes de comisiones en la capital y departamental;
dep Grtamental;; creacion ,e M, e 19 creacion de rutas, cuandoc no existen en el programa de
existen en el programa de vehiculos. —

S i)_ . Apoyo en el foleo de pedidos y el registro | En este mes apoyé, en el foleo de pedidos y el registro
S, digital.




*10 i) Apoyo en otras actividades que sean * En este mes apoyé, en otras actividades que fueron

requeridas por el Director Administrativo y de requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
Recursos Humanos o las Autoridades Superiores o las Autoridades Superiores de la SESAN.
de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccidon de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

Jcraarla deSeguridad Alimentarie y Nutriciona
SESAN-




