Informe de Actividades Julio 2025

Guatemala 31 de julio de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricicnal
Su despacho

Respetuosamente me dirfjo a usted, para presentar ef Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacidn se
describe: 2

¥

/
1. Contrato No. DSESAN-39-2025-029
2. Nombre: \ictor Antonic Ixguiac Serranc /
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

1 a) Apoyar en la implementacién de mecanismos
que viabilicen las operaciones para el
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Departamentales.

- Apoye en la implemeniacicn de mecanismos que
viabilizaron las operaciones para el mantenimiento preventivo y
de reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Departamentaies.

2 b) Apoyar en la elaboracion e integracion de los
documentos de soporte para la cancelacion de las
facturas a proveedores de lcs diferentes taileres por
servicio de mantenimiento y/o reparacion de
vehiculos de dos y cuatrc ruedas de Ias
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar
conformado por: pedido, certificacion de inventario,
ingreso a tailer, cotizacion, carta de satisfaccicn de
servicio y factura, de conformidad con leyes vy
manuales vigentes.

3 c) Apoyo en el registro de historial de servicios de
| mantenimienic y reparacion de vehiculos de dos vy
| cuatro ruedas en |a base de datos correspondiente.

+  Apoye en la elaboracion e integracicn de los documentos
de soporte para la cancelacion de las facturas a proveedores de
los diferentes talleres por servicic de mantenimiento ylo
reparacion de vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar conformado
por: pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller,
cotizacion, carta de satisfaccion de servicio y factura, de
conformidad con leyes y manuales vigentes.

-+ Apoyé en el registro de  historial de servicios de
mantenimientoc y reparacion de vehiculos de dos y cuatro
ruedas en la base de datos correspondiente.

4 d) Apoyc en los procesos de gestion para los
servicios de mantenimientc y/o reparacicn de los
vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados por
los diferentes talleres, de las Delegaciones
Departamentaies.

5 e) Apoyo en las visitas oculares para la verificacion
de la flota vehicular y talleres correspondientes a
las Delegaciones Departamentales.

+ Apoyé en los procesos de gestion para los servicios de
mantenimiento y/o reparacién de los vehiculos de dos y cuatro
ruedas presentados por los diferentes taillerss, de las
Delegaciones Departamentales.

«  Apoye en las visitas oculares para la verificacion de la flota
vehicular v talleres correspondientes a las Delegaciones
Departamentaies.




fy Apoyo y seguimientc en los procesos
administrativos tales como: procesc de baja de
vehiculos, reposicion de placas, verificacion de

- Apoyé al seguimiento en los procescs adminisiratives tales
como: proceso de baja de vehiculos, reposicion de placas,
verificacion de muitas, verificar que los pilotos cuenten con

r.nuna;, vpsificar qye SR pRCECE: Sumks c_r_:n licencia vigente, asi también a la documentacion administrativa
licencia vigente, asi también a la documentacion .
S . , de las Delegaciones Departamentales.

administrativa de las Delegaciones
Departamentales.

74 i la moviiizacic —— R ;
ﬁ) ,Banar atpoynla il ad !?Ihzai]::r dempersonal' «  Brindé apoye en la movilizacion de personal hacia
. penives uga'res P00 MSIDROING; T | diferenies lugares del Area Metropolitana, asi como a los
como a los diferentes Departamentos de ; .
- | | ohicuics ropisdad. de |a diferentes Departamentos de Guatemaia, en los vehiculos
uatemala, en los vehicu propieda e oropiedad de la SESAN.
SESAN.
m Ap_qu lbnndar rsegwmleinti ya r::puss:?c!a s b Apoyé  brindando  seguimiento vy respuesta a2 los
requenm;len . ERTARRS. &) 1S St ¥ requerimientos realizados al Area de Vehiculos y Combustible .
Combustible.

9 i | imiento ntrega de | a " -
ll) 2?031 enDe; se;gwmleoe yrt:m i?ales lantas - Apoyé en el seguimiento y entrega de llantas a las
e istinias Ueiegacines Depa 2 : distintas Delegacicnes Departamentaies.

10 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

por el Director Administrative y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

- Apoyé en ofras actividades que fueron regueridas por gl
Director Administrative y de Recursos Humanos o las
Autcridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archives de la direccidon de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,

P




