Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025

L

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Solola 31 de julio de 2025

_

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATQO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,

? a continuacién se

describe:

o
1. Contrato No. DSESAN-303-2025-029 ,
2. Nombre: Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimi Institucional / Solol
4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 3) Raniciparen &l apoyn gt 06 s muange | Apoyo a la Delegacion Departamental de Solold en la
ge; trap:JoD Cgr:v:faiaf y ‘conaucides. par -la redaccion de las actas de en la Reunion de Equipo, Ente

elegacion LUepartamental. coordinador, CODESAN-CODESAL correspondiente a  este
periodo

2 idaci i . )
b; a‘ﬁ.poyar etl Troczsolde Finsohdazér y tr::i:dcazg + Apoyo a la Delegacion Departamental en consolidar, revisar
e con r‘aes 208 ST S8l Rei y trasladar los informes del personal contratados bajo los
de la Delegacién Departamental. : :

diferentes renglénes.

3 © Blnndar eaen ‘é.apoﬁ fao .;s perslonf:z gue o] I Apoyo a la Delegacidon Departamental en actualizar los
FesNaten. B ,me I i etlsc Ir'uco Y| directorios de contactos del Ente Coordinador,
personalmente, incluyendo la actualizacion del CODESAN-CODESAL y el personal de est& Delegacion.
directorio impreso y electrénico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 d)dApogar % R elatborazlpn y trasiadlo ?: |nfjorrr:1es * Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacion y
°r1'"a”95 . 6” g ('j”a”"s‘ . - c":” €S | traslado de los diferentes informes solicitados y a la realizacion
caend%nzam B 7Y OUoE TOCIIREINSS! HHe: 55 Sean de las guias de cargo para traslado de informes o documentos
FoQuendas. enviados a oficinas centrales

8 #) _Cc_alaborar e:w 2 clasmgacpn, rfgg_le‘;trc) 1. Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacion de
§QQU|m:ent0 a con_*respon . A€ | 105 oficios para dar respuesta a la correspondencia recibida en
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo la SESAN Solola
necesaric para dar respuesta a lo que sea
requerido.

° 1) SRR -on o pl_‘ocesosdadmllmstr;tl\l.ros q’ue + Apoyo a la Delegacion Departamental en actualizar los
!'espaidan las opgrammes * .e e9acoN. | o\ 1adros excel de sus bienes, insumos y servicios para llevar un
incluyendo la revisibn de los requerimientos de buen control y manejo de su USo y ConsuMo
insumos, suministros, equipos y servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.




g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

= En apoyo a la Delegacién Departamental en darle
seguimiento al registro, uso y baja de su equipo de computo y
llevar el control de kilometraje

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

« En apoyo a la Delegacibn Departamental en darle
seguimiento a las gestiones y control de los servicios de la
flotilla de Vehiculos.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

«  Apoyo a la Delegacion Departamental en la realizacién del

Reguerimiento de traslado, revision de informes, formularios de

liquidacién de gastos y trasladarlo a Direccién Financiera.

Y en responder los requerimientos solicitado por mis superiores

5. Los documentos que
Fortalecimiente Institucional de SESAN.

respaldan el producto del trabajo

Atentamente,

la direccién de

los archivos de

realizado se encuentra en

f)




