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Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025 /

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el

Retalhuleu 31 de julio de 2025

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a;ontinuacic’m se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-257-2025-029
Kevin All Marroquin Arriaza

4 A continuacion detallo las actividades realizadas:

—~

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
2) Pa::hgpar on ol apgy: Iog:sh;:o ;e iclias reumrona;s + Se participé en el ramo logistico para la elaboracién de
Del a_:;oD co;v?nca tal y it . reuniones de trabajo y periddicas, convocadas y conducidas
eRgacian Lepariamene. por ésta institucion
2 idaci . 2
) f\poyar el procesd:: da _consolqdacnén Y rasiado a | Respaldar la recopilacién y traslado de informes de los
oficinas centrales de los informes del personal 029 s g ;
45 1 Dilsaccibn Deaadt ntal compaferos que prestan servicios tecnicos y profesionales a
9 et esta Delegacién. Asegurando puntualidad y orden.
3 i i : : : :
©) B.rmdar Henton y.apoyo a I.as personas gue o, Prestar apoyo cordial y efectivo a quienes lo necesiten, por
requieren por medio telefénico, electrénico y : . : ; ’
. . cualquier medio disponible y mantener actualizada la red de
personalmente, incluyendo la actualizacion del i
. . . contactos de la delegacion para llevar un control dentro de la
directorio impreso y electr6nico de todos los e
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a '
las actividades establecidas por la misma.
B | | 16 i S : y
d) A_ﬂ\poyar e eaboracpn y tasiado de mfprmes *  Apoyar en la revision de informes de metas fisicas para el
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, i : 2 Y
= cumplimiento de tiempos establecidos y elaboracién de
calendarizacién y otros documentos que le sean : : ;
. planificaciones correspondientes mensualmente.
requeridos.
5 lasificacié i ’ . =)
€) ICanborar o = ca51f|cauqn, reglstro 1. Apoyar en la recepcion, revision y seguimiento de
seguimiento a la correspondencia oficial que : < ' ;
. . . correspondencia que ingrese a estas oficinas y brindar apoyo
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo :
) necesario para dar respuesta pronta.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 ibui I ini i ; o : o
0 Gonkials jen; ks plrocesos acmnigaivas que + Colaborar en gestionar y solicitar cartas de satisfaccién de
respaldan las operaciones de la Delegacion, : ; . T :
: i s arrendamiento  correspondiente al mes corriente; incluida
incluyendo la revision de los requerimientos de : ; i e
: i : > factura, realizar gestiones para pago de servicio de limpieza,
insumos, suministros, equipos y  servicios .z
; LT entre otros servicios.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos ¥y
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

+ Se brindé apoyo en verificar kilometrajes de todos los
automotores de ésta delegacion, que estén en condiciones
para el uso de los monitores que tienen asignado vehiculo, bajo




tarjeta de responsabilidad.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utlizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

+ Se brindé apoyo para dar seguimiento en revisar informes
de los monitores para el mes de julio; asi mismo asignar
cupones de combustibles a las bitdcoras del vehiculo de dos
ruedas.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

»  Se apoyd al Delegado Departamental en la realizacion de
bitacoras y planificaciones correspondientes al mes de julio, y
elaborar oficios varios para llevar a cabo solicitudes o gestiones
de indole en SAN.

5;

Los documentos gque respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

/

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de

RETARIA DE §







