Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

-

El Progreso 31 de julio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, qt&a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-136-2025-029
Liliana Waleska Del Carmen Arriaza Aldana

No.

Fortalecimiento Institucional / E| Progreso ./

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
:) Pa:rhzip_ar o ol apgyo iy :e _;as reunlone;s » En Julio se brindé respaldo a la Delegacion Departamental
Del ra”a]oD co;voca tais y' conducions: 0 B leem Progreso para coordinar los encuentros del personal de
Segacipm Leraramenta, SESAN vy las reuniones de la Comisién Departamental de
Seguridad Alimentaria y Nutricional (CODESAN). ElI apoyo
incluyé confirmar la disponibilidad del salon, atender los
aspectos logisticos, redactar, solicitar firmas vy distribuir las
citaciones, asi como gestionar la adquisicion de un nuevo libro
de actas para documentar formalmente los acuerdos
alcanzados.
e b). {?\poyar €l progeso ge .consolldamon y frestaco-a |, En Julio se recopilaron las facturas e informes de
oficinas centrales de los informes del personal 029 P : .
i5n D ¢ tal actividades del personal confratado bajo renglon 029, con el fin
derja Delegacion Depestamental. de remitilos al area de Direccion de Fortalecimiento
Institucional.
3 & B.rlnda.r glbheion ylapoyo a. I.as persona? que Ll En julio se realizd el contacto con las personas
requieren por medio telefénico, elecironico y A Py :
| ¢ i alivend | S R Ea correspondientes a través de distintos medios como llamadas
p.ersone? e el .a. FuakEn telefénicas, mensajes, correos electronicos y visitas, asi
directorio impreso y electronico de todos los " P
i = mismo el control de contacto de la delegacion
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
d)d‘.“p"?ar QA ela{borazpn y trasladlo (,jf ::,er:‘;ess « En Julio se llevaron a cabo diversas aclividades
EIaTER: ¥ SCIREERANSS.  RIREERS ' | administrativas, entre las que se incluyen la integracién de

calendarizacién y otros documentos que le sean

requeridos.

planificaciones, la revisién y actualizacién de la informacion del
personal, la gestion de documentacidon relacionada con
arrendamientos, el seguimiento a las metas fisicas asignadas a
los monitores, la elaboracion del informe correspondiente a
desnutricién aguda, asi como el resumen de reuniones SAN vy
otros requerimientos institucionales.




5 e) Colaborar en la clasificacion, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo

necesario para dar respuesta a lo que sea

se apoyoé en la organizacion, anotacion y
seguimiento de la correspondencia oficial recibida en la
Delegacion, ademas de brindar la asistencia necesaria para
responder a los requerimientos correspondientes.

. En Julio

requerido.
6 f) Contribuir en los procesos administrativos que . 3 L
. 42 = en Julio se brinddé apoyo en los procedimientos
respaldan las operaciones de la Delegacion, L . . e 8
. e e administrativos, incluyendo la gestion de soliciludes de
incluyendo la revision de los requerimientos de . . ; =) i
Y L : i materiales esenciales para la ejecucion de las actividades
insumeos,  suministros,  equipos y  servicios
programadas.

necesarios para llevar a cabo las aclividades de la
Delegacion Departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los aclivos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ en Julio se dio seguimiento a todo lo requerido con los
bienes asignados a la Delegacion (vehiculos, equipo de
computo, electrodomésticos y mobiliario)

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales vy periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

= en Julio se atendieron las gestiones de los vehiculos y a
todo lo de combustible requerido por oficinas centrales.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

»  en Julio se atendio a todo lo asignado por autoridades de
SESAN, tales como participacion en Reuniones de CODEDE y
UTD (Elaboracién de presentacion de avances como COMUSAN)

5. Los documenlos que respaldan el producio del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, |
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realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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