Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

rd

/
Baja Verapaz 31 de julio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, Que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-103-2025-029
Karim Aracely Pérez Priego

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Baja Verapaz /

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
%) Pamcpar an ol apeye) legmocn de.las S 1+ Se participé y apoyé en la logistica de las convocatorias
de trabajo convocadas y conducidas por la b
= realizadas.
Delegacion Departamental.
z bi)' ;.l\poyar e: ?FOC(ZSOIde F?nsolldajoln yrtraslaldt{a}zg + Se apoyé en la recepcion de informes de resultados del
gtcl'n‘;‘; Icen r‘afesD “ nos mtorlmes el recurso humano de la Delegacién, para envio a Fortalecimiento
e la Delegacion Departamental. o
3 c) Blrmdar atencion :; apo‘ycli f, I,as perslo{r:‘ltafngue ol Se brindé atencién a usuarios para realizar enlaces y dar
reqmereln F:Of mel 0 deeTnlco, te;z I"(.].ICO dyl seguimiento a requerimientos  administrativos de las
p‘ersona. mer\ S, Eenoe a. AELancon - dependencias e institucionales a través de la linea telefonica.
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a | = Se brindo apoyo a usuarios que realizan entrega de
las actividades establecidas por la misma. convocatorias oficios y otros documentos administrativos para
dar seguimiento a donde corresponde.
+ Se brindé apoyo y se dio respuesta a los requerimientos
por medio electrénico por el personal dela SESAN Central y
local.
4 d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes

ordinarios vy extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos.

« Se apoy6 en la actualizacion de la informaciéon del personal
contratado para la oficina departamental.

« Se apoy6 en la elaboracion y traslado de certificaciones de
copias de los libros de Actas y Control de Asistencia.

« Se apoyé en la elaboracion de manifiestos en plataforma de
la empresa que brinda el servicio de transporte para el traslado
de correspondencia.

= Se apoyé en la organizacién de sobres para el envio del
Informe Técnico de la Delegada Departamental y de Resultados
de Acciones desarrolladas por los Monitores Municipales a
Oficina Central.




°5 e) Colaborar en la clasificacién, registro vy
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea

de la
necesario

+ Se colabor6 en la clasificacion y control
documentacion entrante y saliente para dar el
seguimiento y respuesta.

requerido.
6 f) Contribuir en los procesos administrativos que X o s g ;
) p, q + Se contribuyé en la digitalizacion de oficios para dar
respaldan las operaciones de la Delegacion, L Sk :
: T e respuesta a requerimientos de procesos administrativos.
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios | * Se contribuyo en el proceso administrativo para la

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

cancelacion de arrendamiento del espacio fisico que ocupa la
Delegacion Departamental.

« Se apoyé en la elaboracion de notas de traslado de
correspondencia administrativa a Oficina Central.

+ Se contribuyé en el seguimiento de solicitud para la
asistencia alimentaria emergidas del Juzgado de la Nifez y
enviar los expedientes a la Unidad de Gestién de Riesgo de
SESAN.

+ Se contribuyé en el reporte del contador de la impresora a
WEGA.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Se apoyo en el seguimiento de traslado de documentacién
para la cancelacion de los servicios prestados por el taller
autorizado a las motocicletas y pick up.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Se apoyé en la digitalizacion de notas de entrega para la
dotacion de cupones de combustible.

« Se colabord en la actualizacién de la utilizacion de vales

de combustible en plataforma de Drive.

« Se colabord en la preparacién de las Hojas del Libro de
Control de Cupones de Combustible, para su respectiva
liguidacion en oficina Central.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoyo en otras actividades requeridas por las diferentes
areas de SESAN Central y departamental.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, -

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




