Licenciada

Informe de Actividades Julio 2025  ~

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Julio de 2025, con el

fin de dar CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

cumplimiento a la cldusula tercera del

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

«
DSESAN-02-2025-029 ;
Blanca Beatriz Davila Juarez /

Despacho Superior

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Guatemala 31 de julio de 2025

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

! o Asistir profes;onalmgnte ®w 2 ;egwmremo * Se apoyé profesionalmente en el seguimiento oportuno de
SponG B Igs exPed!em?S qqe ngess o los expedientes Administrativos y Técnicos que ingresaron al
Despach‘O Superior y mante?mendq mformadg .a la Despacho Superior durante el mes de julio, informando sobre
SeciSilr 96 Sogrided Allmerntar|a ¥ Nutriclonat, los temas relevantes que coordina la SESAN, a la Secretaria
en los temas relevantes que coordina la SESAN. de Seguridad Alimentaria y Nutricional .

g b . Apoyar en _reciblr, glasnﬂcar, gleenaly ¥l= Be apoyé en recibir la correspondencia que ingreso al
PRARI o8 C(?rrespondenma que Mpess o Despacho Superior durante el mes de julio 2025, misma que
D%pa'_:h? Superior, de ‘acuerdo e }a“f' normas Y| fue trasladada a la Secretaria de SESAN para revision
PECCRIRERELCS T‘"Spe"“""“”; ; Chn Gitasls N posteriormente se atendieron las instrucciones del seguimiento
aqugllos e reqmerar:n SopanIIn ¥ respuRals; por con las Subsecretarias Técnica o Administrativa segin su
siiiscds i Sersin; competencia. Toda la correspondencia recibida fue escaneada

y clasificada dentro del archivo fisico y digital.

} 9 . Apoyas ‘ed ordengr, gocancer, ovear ¥l . s apoyé en recibir y asignar correlatvo a la
archl\.f‘ar B corresppndenc;a sallonte: del Degpacho correspondencia saliente y se gestioné la firma de la Secretaria
Supeqor y Icanai@ada con‘ _e] Secretarlol g de SESAN. Se lleva un registro y control de correspondencia
Seguridad _Allmentar:a y Nutricional para la firma saliente del Despacho Superior Se apoyé en escanear y
coesannenie: archivar la correspondencia saliente del Despacho Superior

recibida durante el mes de julio 2025.

4 d) {-’\poyar en, redactar Oﬁ?ms‘ nombrafm?nms, + Se apoyé en redactar oficios, pedidos, nombramientos vy
memorancin;  ciculres, pedidos, mquerimientos otros de acuerdo a las instrucciones de la Secretaria de
de insumos u otros que requiera el Secretario de SESAN, durante el mes de julio de 2025,

SESAN.
5 e) Apoyar en la logistica y convocatoria de las

reuniones ordinarias y extraordinarias del Consejo
Nacional de Seguridad Alimentaria y Nutricional.

+ Se apoyd en el seguimiento y recopilacion de firmas de las
actas del Consejo Nacional de Seguridad Alimentaria vy
Nutricional -CONASAN-, y otros aspectos relacionados al
Consejo.

v 4



f) Apoyar en la formulacion de agenda vy
logistica de cada una de las reuniones, eventos o
actividades internas y externas en los cuales
participe el Secretario de Seguridad Alimentaria y
Nutricional y asistir a las que le sean requeridas.

* Se apoyd en el registro y logistica de las reuniones
realizadas por la Secretaria de SESAN, con las diferentes
autoridades de  organismos Internacionales,  Organismo
Ejecutivo y Legislativo u otras relacionadas al tema de

Seguridad Alimentaria y Nutricional, durante en el mes de julio
de 2025.

7 BT _
9) AseSc’:rar pallil artlc.uauon 9o GECAN con_‘el *+ Se asesoré en articular asuntos de la SESAN con el
Sector  Publico, Organismos de Cooperacion o , i .

) Ak Sector Publico, Organismos de Cooperacion Internacional y las
Internacional y comisiones del Congreso de Ia - e
e Comisiones del Congreso de la Repliblica.
Republica.
2) Re?w.sart o ;:ol;reol |;15t|luc;onaind:; Q;aspacho Yi. Se apoyé en la revision de los correos institucionales
arseguimiento & lodos los asuntos en tramite. recibidos durante el mes de julio del 2025 y se dio seguimiento
a los requerimientos solicitados por las diferentes instituciones
relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria de acuerdo a las
instrucciones de la Secretaria de SESAN.

g . A " coNe T
!) Apoyar en atender IIQmadas telef0r1‘|cz_~ls que . Se atendieron llamadas recibidas durante el mes de julio,
ingresan al Despacho Superior y dar seguimiento a ; : i

: en Despacho Superior y se dio seguimiento a los asuntos
los asuntos que requieran respuesta. ;
requeridos.

10 ' i [ ol . 3
) : Maritener un: lstado ‘imprees 1y ‘elactionico = Se cuenta con un listado digital e impreso de los contactos
actualizado, de todos |los contactos de las| . .. : A : :
T : institucionales relacionadas al tema de Seguridad Alimentaria y
instituciones, organismos u otros entes que se o

: ” Nutricional.
relacionan con la Secretaria.
" k)  Oftras atribuciones asignadas por la *  Se apoyd en otras actividades requeridas por la Secretaria

Autoridad Superior.

de SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direcciéon de Despacho
Superior de SESAN.

Atentamente,

DP| 1768 36403 0605~

Licda. Blanca Beatriz Davila Juérez
Abogada y Notaria

Lcda. Mireya Palmieri Santisteban e
Secretaria de Sequridad Alimentaris ¥ Nutricional

1¢ Ia Presidencia de Ia Renﬁn%;’/

e




