Licenciada

Informe de Actividades Junio 2025 7z

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de junio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe: >
7

1. Contrato No. DSESAN-51-2025-029

2. Nombre: Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno -

3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ) CPoyal e Ja reception, Cisieaoion, Tetisiel Se apoyé con la recepcién, clasificacion, registro vy
y dnstilbug-lgn de \d IS Egrrespo:de:_cfla gue c(ijebzn distribucion de la correspondencia que deben ser atendidos por
o ha e_n |Ios p;rt.et Y D.espa.c 9 ecmcg, eshe el Subdespacho Técnico, desde y hacia las distintas
y alc 9 s DRI : |r<?cc10nes Yy DeSPaACNO | hirecciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo
Superior de la Institucion de acuerdo al sasiimiants establecido
procedimiento establecido. P )

e B) ; {\p(:yard eln dla recte p‘.’["”’ d Iresgt:?rdo y « Se apoyd con la recepcion, resguardo y seguimiento de la
U e”a e pecon 'e archivo, ast| yocumentacion  del archivo, asi como la elaboracién de
como la elaboracion de documentos e informes. Sorummonios b informes

2 ) Gpayar en” la re(?elpcwn de--llamadas A Se apoydé con la recepcion de llamadas, documentos vy
documentos y atencion a los visitantes. =7 i

atencion a los visitantes.
= (tj))l tApoy|o logistico ﬁglratel d:asarrollo e reumon:s « Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
I a.e.l.'a es el s g bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion.
sensibilizacion.

g ) .Preparacmnldg 2genda :e trt?baéo’ Ioglsilca ,(,je « Se apoyé con la reparacion de agenda de trabajo, logistica
e Qe B u. sepadiio “HiRDde. ¥ Aeacl de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion de los
de los procesos requeridos. procesos requeridos

o ) Apoyo' BN - la:: xegredugsion. o documentc?s « Se apoyd con la reproduccién de documentos como medio
como medio de respaldo de la Subsecretaria de respaldo de la Subsecretaria Técnica
Técnica. :

! 9) i S.?“CIt:r Isumln;§t.|:sd 4 i (qumpo plarz :a + Se apoyd con la solicitud de suministros y equipo para la
fealegeey 'e 'as' aclividades del personal de 18 | Lealizacién de las actividades del personal de la Subsecretaria
Subsecretaria Técnica. Tdariics

. i) Atencf()n = ef_iCiente de-las Wisies de gl Se brindd una atencion eficiente de las visitas de la
Subsecretaria Técnica. BubsrretarlaTaonba

g 1) - Apoyoen la-Sisomatizacin de compraneas . |-, Se apoyé con la sistematizacion de compromisos y
aouenins. Bmanades. der lgs seuniongss Ealegias acuerdos emanados de las reuniones realizadas por

por Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica.




10 j) Otras actividades que les sean asignadas. «  Se apoyo con la realizacién de actividades asignadas por
: Subdespacho Técnico.

j i i i i6 cretaria
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subse

Técnica de SESAN.
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M Sc Martl(a. E.Bafazer R,
SUBSECRETARIA TECNICA
Secretarla de Seguridad Alimentaria y Nutriclonal
De la Presidencia de la Rep(blica
-SESAN-

Atentamente,
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