Informe de Actividades Junio 2025

Guatemala 27 de junio de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe: -

1. Contrato No. DSESAN-50-2025-029

2. Nombre: Angel Emanuel Guzman Carrera
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRAT:
1 a) Apoyo en el proceso de la gestion documental
del archivo muerto de la Direccién Financiera, para
su correcto almacenamiento y conservacién asi

como la disposicién de los documentos para su
consulta.

ACTIVIDADES REALIZADAS

+  Se brindo apoyo para la gestién, traslado y
almacenamiento de los

documentos del archivo muerto de la direccién financiera para
su correcta conservacion y disposicion.

2 b) Apoyo en la elaboracién de base de datos del

. . s . «  Se brindo apoyo en la revisién y actualizacién de la
archivo muerto de la Direccién Financiera. poy y

informacién en la base de datos creando documentos que
especifican los archivos de cada ao.

3 c) Apoyo en la recopilacién de datos de los bienes

o ; s +  Se brind6 apoyo mediante la compilacién de informacién
para la integracion de actas de baja de bienes. pay R

sobre el estado de los bienes para la integracion de las actas
de baja de bienes.

4 d) Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccién de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+  No aplica.

5 e) Apoyo en el proceso de verificacién fisica,
destruccién o incineracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+  No aplica.




6 f) Otras Actividades asignadas por el titular de la +  Se brindo apoyo en el ingreso de datos sobre viaticos
Direccién Financiera y las autoridades superiores pagados en el mes de mayo, para informacién publica

de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en lo archivos, de cion de Financiera de

SESAN.

Atentamente,

f)
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