Informe de Actividades Junio 2025

/..

Suchitepéquez 27 de junio de 2025

Licenciada
Mireya Palmieri Santisteban P
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Respetucsamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe: < -

1. Contrato No. DSESAN-329-2025-029 ¢

2. Nombre: Iris D ia Bercian

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Suchitepéauez /'

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

" 1 e A Y

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones ; e .
: . + Se dio apoyo logistico a las reunicnes convocadas por el
de ftrabajo convocadas y conducidas por la !
: delegado Departamental de Suchitepequez.
Delegacion Departamental. : .
2 idacio lado a o ; :
b)_ Apoyar 6i proceso do .DOI'ISDH in y traslad + En el mes de junio se dio apoyo al proceso del consolidado
oficinas centrales de los informes del personal 029 . . -
44 I DelGGACION DSpaaments de informes mensuales y enviados por cargo express a oficinas
o g e Centrales de SESAN.
3 i tenci ' nas ; A ;
9 B.rmdar o y.apoyo a' ilas i gue o1, Se envié actualizacion del personal de la Delegacion de
requieren por medio telefonico, electronico vy i i S
C e Suchitepéquez de forma electronica a  Forlalecimiento
personalmente, incluyendo la actualizacion del histitucioral
directorio impreso y electronico de todos los ’
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma. -
4 [ do informe - ; p
d) Apoyar ek elaboracnlt‘)n y irasla de tnp ot Se apoyo elaborando consolidado de informes  semanales
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . T
i y quincenales y se frasladaron al Delegado para su revision.
calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos. ) .
5 ificaci regi _— o .
e) ICcIJIat:orar E:-' - claii::gzc@n, ofc?:ltm Y1+ En el mes de junio se clasifico y registro la
§egu|m:eno Ia Dale °°T’.esp br:c;i Ie; 5 2”2 correspondencia ingresada a la Delegacion de Suchilepequez y
mgresal g B R -] POYO | se dio respuesta a los requerimientos.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
6 S T A .
f Colrd'ntnbuu'l & los p?scesos d:dmI!SIStrIg::Sac?;e » En el mes de Junio se colaboro en los procesos
Ires|pa a; las opg{;ac d"esl requerimi nt?:s d“e' administrativos para llevar a cabo las actividades de |la
!ncuyen © e r_e\.f|5| noce og ki . Delegacioén incluyendo insumos y seguimiento de quipos por
insumos, suministros, equipos y  Servicios e
; i mantenimiento.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental. L, 5 X | ) s
7 isti imi i baj ; T .
Ig) AS'Stt'_r Den ?I _segmm;zr;o, regrl‘s'::rots:soey iacj;z %l Se realizd el seguimiento de registro por el uso de equipos
I g g : .
0_5 e w. ol # ”\re os; equp Y | fisicos asignados a la Delegacion para uso en actividades de
bienes asignados a la Delegacién Departamental. o8 Monitores




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizaciéon de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ En el mes de Junio se elaboré el informe bimensual vy se
dio apoyo en la entrega de cupones y registro de hojas de
Odémetro de los vehiculos.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el + Se apoyo al Delegado departamental de forma logistica por
Delegado Departamental, Direccién de reunién de CODESAN y otras actividades requeridas por
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria Direccién de Fortalecimiento.

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos ~de- la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. - A R DE LA o 0N
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Atentamente,

f)

Director de Fortalecimiento Institucional
Secretatla de Seguridad Alimentarla y Nutricional
«SESANs




