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Informe de Actividades Junio 2025 -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Solola 27 de junio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-303-2025-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén
Fortalecimiento Institucional / Solola

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

é

é

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
g) Partlcpar efl &1 apayh |eglstien de.las PERTIRIER ], o Apoyo a la Delegacién Departamental en suscribir las
de trabajo convocadas y conducidas por Ila . .
,, actas de las diferentes reuniones que se tengan durante el mes
Delegacion Departamental. :
2 e
b), Apoyar & propeso de .consohdamon y Baslado & | Apoyo a la Delegacion en colaborar en la revision de los
oficinas centrales de los informes del personal 029 . :
o diferentes informes de los renglones 021 y 029
de la Delegaciéon Departamental.
©) B.rlndar NI y.apoyo a’ Igs persona%, gue ol B Apoyo a la Delegacion Departamental en brindar atencién
requieren por medio telefénico, electronico y e s
. o, telefénicamente o personalmente a las personas que visitan a
personalmente, incluyendo la actualizacion del o
; AR s esta delegacion
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 i i ., )
f) Ap"?’ar &l fa elaboraqon y il de |nformes + Apoyo a la Delegacién en trasladar los consolidados que
ordinarios 'y extraordinarios, planificaciones, . .
. sean requeridos durante este periodo
calendarizacién y otros documentos que le sean
requeridos.
5 &) .Cc')laborar an. clasmcacpn, reglstro yl. Apoyo a la Delegacion Departamental en darle seguimiento
seguimiento a la correspondencia oficial que : . o
. L. : a la correspondencia que ingresa y egresa de esta delegacion y
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo o f s
: darle seguimiento necesario al que sea solicitado
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
- anabuir o, s procesos administrativos (,l,ue + Apoyo a la Delegacion Departamental en la revision de
respaldan las operaciones de la Delegacion, | . i :
i . . insumos y solicitar los que sean necesarios para llevar a cabo
incluyendo la revision de los requerimientos de : G o
; e . . las diferentes actividades
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

« Apoyo a la Delegacion Departamental en actualizar el
cuadro de registro de todos los bienes y la flotilla de vehiculo




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a Ila
Delegacion Departamental.

+ Apoyo a la Delegacion Departamental en llevar el control
de kilometraje y en el informe bimensual de vehiculos que
corresponde en este mes

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Apoyo a la Delegacién Departamental en realizar los
Delegado Departamental, Direccién de diferentes consolidados que sean solicitados extra oficialmente
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria durante este periodo

Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los ¢ j la direcciéon de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. )
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-Ingefiiero Jorge Stuardo Herndndez Valde:
Director de Fortalecimiento Institucional
Secretatiy de Seguridad Allmentarla y Nutricional
SESAN-



