Licenciada

Informe de Actividades Junio 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de junio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que“a continuacion se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-17-2025-029
Syomara Linett Garcia Monterroso de Reinoso
Subsecretaria Administrativa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_ No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADESREALIzADAS . L1
! 8) Apoyar en la“rscopoian y - seguimienits d= A Se apoyé en la recepcion y seguimiento de la
corresponc%enma y expedlgntes .q.ue .sean correspondencia y expedientes que sean competencia de la
competencia de la Subsecretaria Administrativa de . - .
Subsecretaria Administrativa de SESAN.
SESAN.

2 b} FpoYar BA arEniio ¥ regsuy, slestones de ‘af Se apoyé en archivo y registro electrénico de la
corresponde’nma .rfambu.ia y envigda per d correspondencia recibida y enviada por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa. 5 i :

Administrativa.

3 ©) Brlngar < _AReyd den /la rel.dagmon del + Se brindé apoyo en la redacciéon de correspondencia
SAUSEparEontia tar.nana.a yio canglizada POl Bl - onranads y/o canalizada por el Subdespacho Administrativo.
Subdespacho Administrativo.

4 d) Brindar asistencia en la gestion y seguimiento | | Se brindé asistencia en la gestibn y seguimiento de
48 texpfedler;tels ;dg:jmlstrata/ o A;:ar?a'll.?;acigs por o expedientes administrativos, canalizados por o a través del
a 'r’aves - . .espz.ac ° SITUSUEING: pPaia Subdespacho  Administrativo, para gestién ante otras
gestion ante otras Direcciones, el Cuerpo Asesor y - ; .

. Direcciones, el Cuerpo Asesor y Despacho Superior.
Despacho Superior.

2 8) ASIét'r,en, lamadas Jolalonicas y'p.or g Se asistid en llamadas telefénicas y por medio de correo
correo institucional como parte del seguimiento. s g .

institucional como parte del seguimiento.

6 1;) Slohcntarf s.;rr:;mst;osl y eqmplo dparla :geallzatcpn + Se solicitaron suministros y equipo para la realizacion de
9 as A ',V' ades del personal de la Subsecrelara | o actividades del personal de la Subsecretaria Administrativa.
Administrativa.

7 T " .
g),bf egmml?nto a las SOIIC'ttUdeSd de lnfo:malmon + Se dio seguimiento a las solicitudes de Informacion
5 |ca,. pald JUE Seun Rpimganas & el peed Publica, para que sean entregadas en el plazo establecido por
establecido por la ley.

la ley.

8 ) Reglstrar r(‘aquerlmlentos espemﬁcos. ,del . Se registraron requerimientos especificos del Despacho

Despacho Superior y darle el seguimiento

respectivo.

Superior y se les dio el seguimiento respectivo.




9. g) Otras actividades que sean requeridas por la «  Se realizaron actividades requeridas por la Subsecretaria
Subsecretaria Administrativa o Despacho Superior. Administrativa, otros.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archiv i ife ubsecretaria

Atentamente,

f) [
’ / Licenciadp Rafaél alla i
SUBSEGRETARIO ADMINI TRATIVO“
Secretarfa delSequridad Allment ria y Nutrigiopial
De la Presidencia de 1 eplblica
-SESAN-




