Informe de Actividades Junio 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 27 de junio de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de q,unio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO,”/que a continuacién se

describe:

L
1. Contrato No. DSESAN-150-2025-029
2. Nombre: Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical
3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Guatemala

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. . ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 o = :
2) Parhcugar e Bl =gy, fegisted de.las reuniones |, Se asisti6 a la reunién ordinaria de la Comision
de trabajo convocadas y conducidas por |la : . . ; s
o, Departamental de Seguridad Alimentaria y Nutricional del mes
Delegacién Departamental. S - o
de junio, celebrada en el municipio de Fraijanes
* Se apoyb en la redaccién de la minuta para el acta de la
reunion de CODESAN correspondiente al mes de junio.
+ Se participé en reunién de equipo mensual con monitores
municipales y Delegado Departamental correspondiente al mes
de junio. :
+ Se realizd minuta de la reunién llevada a cabo con el
personal de la Delegacion en el mes de junio.
2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

+  Se colaboré en la consolidacion de los informes fisicos del
personal G29 de la Delegacién Departamental de Guatemala
correspondientes al mes de junio, para su posterior entrega con
conocimiento en el area de Fortalecimiento Institucional.

3 c) Brindar atencién y apoyo a las personas que lo
requieren por medio telefénico, electronico 'y
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

+  Se brindo apoyo en el seguiriento de las gestiones de la
Delegacion mediante la elaboracién de un formato para registrar
las llamadas realizadas con la linea telefonica asignada.

+ Se proporcioné informacién por correo electrénico a las
personas que los solicitaron detalles especificos sobre temas
de coordinacién y seguimiento.

* Se -realiz6 actualizacién de
correspondiente al mes de junio.

datos del personal

*+ Se apoyd realizando consolidado de actividades diarias
realizadas por el personal de la Delegacién Departamental
correspondiente al mes de junio.




d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones,
calendarizaciéon y otrgs documentos que le sean
requeridos.

+  Se apoy6 con la consolidacion de planificaciones
quincenales correspondientes al mes de junio.

+ Se apoyé con el envib de planificaciones quincenales
correspondientes al mes de junio via correo electrénico.

+ Se apoyéd con realizar informe de las reuniones de las
comisiones municipales de Seguridad Alimentaria y Nutricional
del departamento.

* Se colabor6 en la elaboracién del
participacién del personal en las
Operaciones de Emergencia.

sobre
Centro de

informe
reuniones del

e) Colaborar en Ia clasificacién, registro y
seguimiento a la correspondencia oficial que
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea

requerido.

»  Se apoyo con recibir y archivar documentos que ingresan a
la Delegacion correspondientes al mes de junio.

+ Se apoy6é en realizar un archivo de actas en digital de las
reuniones de COMUSAN realizadas en el mes de junio.

*+ Se apoydé en realizar un reporte diario de actividades
realizadas por el personal de la Delegacion Departamental.

* Se apoy6 con realizar conocimientos de entrega de medios
de POA correspondiente al mes de junio.

f) Contribuir en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisién de los
insumos, suministros,  equipos y  servicios
necesarins para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

requerimientos de-

*  Se apoy6 en realizar formato para solicitud de
requerimiento de insumos y materiales para la Delegacion
Departamental.

+ Se apoy6 con recibir insumos y materiales a usar en la
Delegacion Departamental de Guatemala.

* Se apoyé con la revision de informes 029 del personal
correspondiente al mes de junio.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

+  Serealiz6 la gestién para tener nuevos bienes asignados a
la Delegacion Departamental de Guatemala, como
computadoras.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a Ia
Delegacién Departamental.

+  Se apoyb con la elaboracién de informe consolidado de
COMUSAN correspondiente al los medios de POA del mes
anterior. :

*+ Se apoyé con la elaboracion de informes consolidado de
Capacitaciones correspondientes a los medios de POA  del
mes anterior.

+ Se apoyé con la elaboracién de informe consolidado de
MODA correspondiente a los medios de POA del mes anterior.

+ Se apoyé con la elaboracion de informe consolidado de
Categorizacién correspondiente a los medios de POA del mes
anterior.

i) Ofras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccioén de
Fortalecimiento  Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+ .. Se apoyo6 con la elaboracién de oficio administrativo
correspondiente al libro de actas del mes de junio.

+ Se apoyd con la elaboraciéon de oficio administrativo
correspondiente al libro de asistencia del mes de junio.

* Se apoyd con la elaboracion de oficio administrativo
correspondiente al libro de viaticos del mes de junio.




E

Se apoyé realizando un informe consolidado diario de las

actividades diarias realizadas por el personal de la Delegacnon
Departamental de Guatemala.

Atentamente,

5. Los documentos que respaldan el
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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Ingenfero Jorge Stuardo Herndndez Valdez
irector de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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f)

los archivos de la direccion de



