Informe de Actividades Junio 2025 g

Baja Verapaz 27 de junio de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Junio de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, <q.u'é a continuacion se
describe:

DSESAN-103-2025-029

1. Contrato No.
Karim Aracely Pérez Priego o

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

Fortalecimiento Institucional / Baja Verapaz

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 s = -
a) Partlcpar en el apoyo logistico dellas reuniones | | oo participé y apoyé en las diferentes  reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por la : =
5 convocadas y conducidas por la Delegacién Departamental.
Delegacion Departamental.
2 sty 3
b) Apoyar ol procese cc .consolldamon Y. traskado ol Se apoyé en el proceso de consolidar y preparacion de
oficinas centrales de los informes del personal 029 : :
d45.1a Dal RS Rareatal sobre, para el envio via cargo expreso a SESAN, de los
ajacegacion Beparamonia’ reportes de actividades y facturas del personal técnico de la
Delegacién Departamental.
3 z =
©) B.rlndar atencion y.apoyo a’ I?s persona§ ,q“e o Se apoy6 por medio de la linea fija para dar respuestas y
requieren por medio telefénico, electronico vy e : R
5 oy solicitudes de quienes lo solicitaron.
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso y electrénico de todos los [ Se apoyé al personal de instituciones del departamento
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a | que visitan a las instalaciones para la entrega de
las actividades establecidas por la misma. correspondencia para el personal de la Delegacion
Departamental.
- Se apoyé en la atencién via correo de solicitudes y
lineamientos para dar respuesta a las diferentes actividades
establecidas a nivel departamental y Central.
4 d) Apoyar en la elaboracion y traslado de informes

ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos.

« Se apoyd en enviar base de datos del recurso humano
asignado a la Delegacion Departamental.

« Se apoyé en la digitalizacion de certificacién de copias de
los libros de Actas y Control de Asistencia.

« Se apoyé en la elaboracion de guias en plataforma de
Cargo Expreso.

. Se apoyd en la consolidacion de informe de actividades
realizadas durante el mes y preparacion de paquete para el
envio via terrestre a SESAN del personal 021 y 022.




e) Colaborar en la clasificacién, registro - . -

sc)a ikt e coF and f'g'l Y1+ g apoy6 en el registro de la correspondencia que se
nto a respondencia oficia ue . ; :

: g -, P ; 4 recibe y se envia a las oficinas centrales de SESAN.

ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo

necesario para dar respuesta a lo que sea

requerido.

f) Contribuir en los procesos administrativos qu 5 -2 s

) p_ a 9,9 + Se apoy6é en la elaboracion de notas para el envio de

respaldan las operaciones de la Delegacion, ;

; St = correspondencia a SESAN Central.

incluyendo la revision de los requerimientos de

insumos, suministros, equipos y  servicios | * Se participo en la digitalizacion de oficios para dar

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

respuesta a requerimientos de procesos administrativos.

« Se apoyo en el envio del corte de inventario de fotocopias,
impresiones y escaner a la empresa WEGA.

g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

« Se apoy6 en el envio de documentacién para el pago de los
servicios de mantenimiento de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

« Se apoyé en el control y registro del movimiento de los
vales de gasolina.

- Se apoy6é en la elaboracion de oficios para la dotacion de
vales de gasolina.

- Se apoyé en la descarga e impresion del Informe de la
Flota vehicular.

« Se apoy6é en la actualizacion, configuracién y cuadre de
saldos en archivo digital.

i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se apoyd en las actividades requeridas la Delegada
Departamental, Fortalecimiento Institucional y las diferentes
areas de SESAN Central.

5. Los documentos que
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

respaldan el

producto del

trabajo

ingeffiero Jorge

Director de Fortalecimiento In

acretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
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