Licenciada

Informe de Actividades Mayo 2025 e

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 30 de mayo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe: p,
1. Contrato No. DSESAN-81-2025-029 <

2. Nombre: Janny Stefanny Garcia Tobar

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

& 8. : Ap9y° il |0gf3tIF:EI, : documen@clén, * Se brindé apoyo logistico en la documentacién, verificacion
verificacion de agendas, r.ea.hzamén de mlr'!utas, de agendas, realizacion de minutas, ayudas de memoria y
ayudas de "F_'anna y Segu'm'en,m g'las reunlonls.;s seguimiento a las reuniones vy talleres asignados a |la
y tal'leres Bsignados: & Ja. Conriencion: ds Gestion Coordinacién de Gestién de Riesgo durante el mes de mayode
de Riesgo 2025.

2 b. ﬁI\poyar af regtstro. .y Segmisnts . Miacti d.el = Se realizd el registro y seguimiento efectivo del archivo
arc.hliuo f¥sncg Y dgial de ],a tI:'orresponden.c'la fisico y digital de la correspondencia recibida y enviada a la
remblga y enviada en la Cogrdmaclon de Ges.itlcm Coordinacién de Gestién de Riesgo, asi mismo se realizd el
gch::ri; :uzlc;:f::‘::; dg: infrmes e takajy traslado de informes de trabajo y otra documentacién que

’ corresponda a las actividades realizadas de la Coordinaciéon de
Gestion de Riesgo durante el mes de mayo de 2025.

4 & P}poyar en el registro ,de solicltudes, | , Se realizé el traslado de documentos fisicos y digitales
exped!entg§‘ y bases” dg datc,’s |ngres'adas a la (oficios de  delegaciones departamentales de  SESAN,
Cogrdmacmn _de GesiN ,de R¢e§ o< ,como g expedientes de solicitud de asistencia alimentaria, elaboracion
solicludes enviadas a otras instancias de goblemo. de propuestas de oficios, oficios de la coordinacién, entre otros)

y se apoyo en el registro digital de solicitudes y expedientes de
inseguridad alimentaria que ingresaron a la Coordinacion de
Gestién de Riesgo durante el mes de mayo de 2025.

g d;: Ravigion, del c.he.ckt "Stdde :a documer.ﬂacnon ge = Se apoyd en la revision del check list de la documentacion
:zgig:ciay ::;‘g_l::”t:r:;o co?reszzn d?:;:'em:s la: de soporte y seguimiento de los expedientes de Insan que
; - . ; ingresaron a la Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el
intervenciones vinculadas al Protocolo de Actuacion mes de mayo 2025
Conjunta del Sistema Nacional de Seguridad ’

Alimentaria y Nutricional, que ingresan a la
Coordinacién de Gestién de Riesgo.

6 :;)”cﬁﬁziz 32 :Zhl,::j::raf::gaciiesm::g?;::;m;é . .Sa apoyé en la elaboracién de documentos de solicitudes

adiatanin ! ! varias (nombramientos, solicitudes de vehiculos, entre otras)
’ correspondientes a la Coordinacién de Gestion de Riesgo
durante el mes de mayo de 2025.




7 s ) . : I ) )
k Apayo [y geation & les ‘sollciikiss: de squipo @ |, Se realizo un registro del control de insumos disponibles de

i tshiics M o s reall‘zacu‘jp = trat?sfuo Y1 la Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de mayo
actividades de la Coordinacién de Gestion de de 2025

Riesgo
8 g. Otras actividades que le sean requeridas por el = Se apoyo en la actualizacién del estatus de las gestiones de
Coordinador de Gestion Riesgo, la Direccion de asistencia alimentaria por Insan (registro de bases de datos,
Fortalecimiento Institucional y el Despacho registro de expedientes enviados a delegaciones
Superior designe. departamentales y registro de expedientes enviados a VISAN)

durante el mes de mayo 2025.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente, \ \
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RRNPRY 013 Ing. Oscar M. Zapeta
COORDINADOR DE GESTIGN DE RIESGO
Direccidn de Fortalecimiento Institucional
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional
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