Licenciada

Informe de Actividades Mayo 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el

Guatemala 30 de mayo de 2025

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

-

No. DSESAN-51-2025-029
Elsa Vicleta Hidalgo Godoy de Moreno
Subsecretaria Técnica

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

. 8) ‘Apoyar en la recopcion. clasification.. regmo | | Se apoyé con la recepciéon, clasificacion, registro y
y dlsmbu?;n = |'s Egrrespo:de?:‘la gue ?b:‘;ﬂ distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
serhatgn tlos p;:_rt'et = D.espa‘c : ecnlccc}), eshe el Subdespacho Técnico, desde vy hacia las distintas
é aqa zs IIS W} TS it |re‘.*ccmndes y e:pacclr Direcciones y Despacho Superior de la Institucion de acuerdo

upencl)r. ° 5 Insnucmn T BN R al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.

2 b) ; {Apoyard E:n dla recepc.:éon.d Iresgf‘:rdo y » Se apoydé con la recepcidn, resguardo y seguimiento de la
segulr:ner]tob e”ado;umentac:l ; ."; archivo, astl yocumentacion  del archivo, asi como la elaboracion de
como la elaboracién de documentos e informes. PR ———

2 & Apayar en” Ial reggpcnén 9e Mamedas. | Se apoyé con la recepcion de llamadas, documentos vy
documentos y atencion a los visitantes. T A ——

4 d], Agiayo Jofjsuca pa.lra - d?sarmllo a9 reunlon:s + Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
bllateraleﬂs. multilaterales, mesas e bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizacion.
sensibilizacion.

5 e) Preparacion de agenda de trabajo, logistica de | | Se apoyé con la preparacién de agenda de trabajo,
reuniones que el Sul:.ndespacho atiende y actuacion logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
de los procesos requeridon. de los procesos requeridos.

§ N Apoyol en la reproduccion de documentc'as + Se apoyé con la reproduccion de documentos como medio
como medio de respaldo de la Subsecretaria de respaldo de la Subsecretaria Técnica.

Técnica.

¥ 9) . S.olicilar sumini.st.ros Yy equpo pam :a « Se apoyé con la solicitud de suministros y equipo para la
realizacion ‘de ’Ias‘ actividades del personal de la realizacion de las actividades del personal de la Subsecretaria
Subsecretaria Técnica. Técnica

2 h) Atenc!én . eficiente de los viskas de la |, Se apoyd con la atencion eficiente de las visitas de la
Subsecratarta Tecnica. Subsecretaria Técnica.

4 l) Apoyo & la sistematizecion de, compromilsos V1. se apoyé con la sistematizacion de compromisos Yy
acuerdos emanados de las reuniones realizadas acuerdos emanados de las reuniones realizadas por

por Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica.




10 j) Ofras actividades que les sean asignadas. «  Se apoyo6 con la realizacion de actividades que fueron
asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria
Técnica de SESAN.

Atentamente,

M Sc.‘dartha 5
SUBSECRETARIA TECNICA
Secretatla de Sequridad Alimentaria y Nutriclonal "
De la Presidencia de la Repblica
SESAN-




