Licenciada

Informe de Actividades Mayo 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 30 de mayo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-49-2025-029
Victor Manuel Portillo Orantes
Financiera

No.

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 . .

a) 'Apoy? en entr.ega y recepcion de bienes dF « Se apoy6 en entrega y recepcion de bienes de activos fijos
activos fijos y fungibles al personal de la Secretaria funaibl | - B SeeiE de Sesifldad
de Seguridad Alimentaria y Nutricional de la | Y, aoes @ persona @e 1@ e

: . e Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.
Presidencia de la Replblica.

2 . + T
:idi:f:c?;gn er;fe . Iofsomgt’:‘legss m:sim::c?oss ﬂsel,:os Ia: « Se apoyo en la toma de inventarios fisicos y codificacion de
Aidras: etirales: Do) : gD 3 il los bienes asignados en las oficinas centrales, Delegaciones

L Jeaas de‘ la eesg;;:rlz;?fsa :pa ?Smen Zez Departamentales y bodegas de la Secretaria de Seguridad
y 9 B 'a de  seguridad | Aimentaria y Nutricional de la Presidencia de la Republica.
Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica.

3 R -

ZL A:;csyoT::Etlzsac;:allz:c:lon y Lﬁ?ilajo de blenies * Se apoyd en la actualizacion y traslado de bienes en las
. .l. asponsa H',a y en flos Tarjetas de Responsabilidad y en los registros auxiliares del
registros auxiliares del Area de Inventarios. i ;
Area de Inventarios.

4 p -

;::]Jic;:':c?;c; e;s:;nz:n?erm::l;nd:eblexpedlc;antes tpa.ra! + Se apoyd en el seguimiento de base de datos para iniciar
destruclibleg faroE it Ji Di 1enIE;S jm;ena las gestiones de baja de bienes de material destructible y

y : © 'a Lireccion de DIENES | o ros0 ante la Direccion de Bienes del Estado y la Contralaria
del Estado y la Contralaria General de Cuentas. Gaveial de TS

5 = ) . .

& ):}poyc in.la Zonfcat;macmn det ex?edlecntels :)ata » Se apoyd en el seguimiento de expedientes para gestionar

ges |0n&|1rd gja . % |eneb5 ::nlf o o‘n‘r‘a o;a baja de bienes ante la Contraloria General de Cuentas por robo,
ene.ra FIEENES PRFITONR, TN 0/ TepoRIean 89 hires reposicién de los mismos por parte del responsable.

los mismos por parte del responsable.

6 f) A;oy(t) en el segmml?nto OPT'TU"'_? :e blgs + Se apoyd en el seguimiento oportuno de los expedientes
o 'en.' es .c!ue " Lfmcuen sorilomn il a{a que se encuentran en tramite de baja en la Direccion de Bienes
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria del Estado y Contraloria General de Cuentas
General de Cuentas. '

! 9) Apo_yo_ o £ Suscm xin es ba.ases de datas pere L Se apoyd en el cuadre de las bases de datos para el
el seguimiento del Area de Inventarios. seguimiento del Area de Inventarios




g 2} tApGY? e ‘e[‘ prac?’so del ve:rlgcac;on bf.Lsu:a, = Se apoyo en el proceso de verificacion fisica, etiquetar y
= I'UCCIO!'I £ .|ncmerac|o!1 i |en§s trasladar bienes muebles inservibles a la bodega central de
muebles inservibles autorizados para dar de baja . .

SESAN para iniciar proceso de baja.
por los entes rectores.

g g.Apoyo an el b[?rocesodde Vertflcgc:on .flsmaf g8 bos |, Se apoyo en el proceso de verificacion fisica, etiquetar y
Iene.‘s il 9 consistensia en:osa, trasladar bienes muebles de consistencia ferrosa, para iniciar
autorizados por los entes rectores para la baja, y .

] : proceso de baja.
su traslado al predio designado del Estado.
10 j) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas - Se apoyo en oftras actividades que sean requeridas por el

por el titular de la Direccion Financiera o
autoridades superiores de la SESAN.

titular de la Direccion Financiera o autoridades superiores de la
SESAN.,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los

SESAN.

Atentamente,

f)

f)




