Informe de Actividades Mayo 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

-

Guatemala 30 de mayo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del
INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-387-2025-029
2. Nombre: Astrid Melissa Donis Herrarte
3. Unidad Administrativa: Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONALES

o

'ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO IDADES REALIZADAS
a‘)Asesoraf = E_OS pineesop: oy adqwsmpnes 8 |- Asesorar en los procesos de adquisiciones de bienes y
bienes y servicios de SESAN en las diferentes s . ,

: . servicios de SESAN en las diferentes modalidades
modalidades  establecidas en la Ley de . .
: establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado.
Contrataciones del Estado.

2 b)Apf.ayar en la elaboracion ‘dfelmformes y ‘reportes v Shesmedidedveniiiiiig
relacionados con las adquisiciones de bienes vy
servicios para SESAN.

3 ¢)Brindar apoyo en actividades relacionadas con la . iz ;
lab " N distribucién de document + Brindar apoyo en actividades relacionadas con la
R oraqon, rewsmI)In ¥y GR L;CInl G asos 3:’ elaboracién, revision y distribucion de documentos necesarios
nece'.se?rllos pare: lievar .a £eno! Jo8 e para llevar a cabo los procesos de adquisiciones.
adguisiciones.

# d}f\s..lstlf. = Ia' slaboracion de: bases: de ealizacion |, Asistir en la elaboracion de bases de cotizacion o licitacion
o licitacion segun corresponda. .

segun corresponda.

5 ici i - .
e)Apoyar‘ en pammpar &1y 6l mr:tn|ltoreo g PHOceso | | Apoyar en participar en el monitoreo de proceso de
de adquisicion de bienes y servicios SESAN en el e : - .

. - , adquisicién de bienes y servicios SESAN en el Sistema de
Sistema de Informacion de Contrataciones Yy i ; I
Kagiisid dol  Estad N —— Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado
R RO ado 1 denominado ~-GUATECOMPRAS.

GUATECOMPRAS.
f)Apoyio en Se?’”',“""e”‘o admlnlstr;’atwo el Apoyo en seguimiento administrativo a los expedientes en
expedientes en tramite en la Secretaria General de i ; : :

, ; e tramite en la Secretaria General de la Presidencia de la
la Presidencia de la Republica. i

Republica.

v gitpeyar en o seguimiento del Plan Anual de | Apoyar en el seguimiento del Plan Anual de Compras.
Compras.

8 i :
E.)Asesgrar eb? los pr(;cgsos det a[rrendamlento % .. Asesorar en los procesos de arrendamiento de bienes
ienes inmuebles para oficinas centrales. inmiuebles pata oficinas cantrales.

9 : ;
i)Apoyo en. ke pracesos: de arrendamenlto cid Apoyo en los procesos de arrendamiento de bienes
bienes inmuebles de delegaciones | . .

inmuebles de delegaciones departamentales.
departamentales.




10 J)Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

»  Apoyo en ofras actividades que sean requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa

y de Recursos Humanos de SESAN.

A\ A

DP| 2488701570101 "

Atentamente,

ArCO VINICIO MoTeHa-oTa
\ ADMNISTRATIVO Y DE RECURSOS HUMANC
uridad Alimentaria ¥ Nutriciona

SESAT-

o Coarqinau-nra Administrativa

Uireccion Administrativa y de Recursos Humanos

Secrelarla de Sequridad Alimentaria y Nutricional
-SESAN-




