Licenciada

Informe de Actividades Mayo 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Solola 30 de mayo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gde a continuacién se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:

DSESAN-303-2025-029
Vilma Soledad Poncio Zerat de Girén

e e . /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Solola
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO  ACTIVIDADES REALIZADAS
1 Partici | logisti I i . i
& artlclpiar B B payningianes delas il I Apoyo a la Delegacién Departamental en participar y
de trabajo convocadas y conducidas por la i : : :
Dele T P e suscribir las actas en reuniones de equipo, ente coordinador y
gac P ' CODESAN-CODESAL.
2 li i6 I - connses
b). f\poyar Bl process e _c:onso WIAGON: ¥ TSNS R | Apoyo a la Delegacién Departamental en la realizacion de
oficinas centrales de los informes del personal 029 , ;
de la Delegacion Departamental una guia y preparar paquete de informes mensuales del
) personal a SESAN Central
8) B.”ndar Atencién ylapoyo 8 I.as PRIBUNOR gue i + Apoyo a la Delegacion en actualizar los contactos del
requieren por medio telefénico, electrénico vy ] e
oS W <o oIV o ey S personal y de las diferentes instituciones que conforman
Pt e e w . CODESAN-CODESAL, actualizando constantemente el Mapeo
directorio impreso y electronico de todos los : o
i 85 de Actores y brindar apoyo a las personas que visitan las
contactos de la Delegacidon, para dar seguimienio a . : L
. ) ) oficinas y gque consultan por via telefénica.
las actividades establecidas por la misma.
4 i [ i ; . ;
d) {‘"""Yar en la elaboram‘én y traslado de |nformes + Apoyo a la Delegacion en consolidar los diferentes informes
ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, i : ;
E- que sean solicitados y planificadores quincenales.
calendarizacién y otros documentos que le sean
requeridos.
5 e) Colaborar en la clasificacion, registro y . g ;
= _ , * Apoyo a la Delegacion en la realizacion de los oficios que
seguimiento a la correspondencia oficial que : L
i . ) sean requeridos y a dar respuesta a los que sean solicitados y
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo :
) llevar el control del mismo.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
f) Contribuir en los pfocesos administrativos gue . Apoyo a la Delegacién en revisar y llenar -
respaldan las operaciones de la Delegacion, s . o
: £ oo requerimientos de insumos y solicitar lo que nos haga falta.
incluyendo la revision de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+  Apoyo a la Delgacién en darle seguimiento adminitrativo a
los bienes que ya no esten en buen estado y darles de baja, en
la realizacién de conocimientos para cuando se asignan a cada




monitor

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a |la

« Apoyo a la Delegacion en realizar el informe bimensual de
vehiculos, en llevar el control de kilometraje y realizar los
tramites administrativos para sus servicios

o5 respectivos
Delegacion Departamental.
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el * En apoyo ala Delegacién Departamental en realizar las
Delegado Departamental, Direccién de diferentes actividades solicitados por mis superiores.

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en Io;,th_;{:ivos de la direccién de
oD ALIME,. .
Fortalecimiento Institucional de SESAN. /\@\0'* OF LA é'-a,,f
/5 ok Reo, e
oy’ & - o T

Atentamente,

f)

Directer de Fortaleciamionts Insftacionsl
Secretarfa de Sequridad Abmentaria y Notriciens!
-SESAN-



