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Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Retalhuleu 30 de mayo de 2025

(".

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actlividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se
7

describe:

1. Contrato
2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

No. DSESAN-257-2025-029 <
Kevin Ali Marroquin Arriaza
Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu ‘

4. A continuacion detallo las actividades realizadas :

No. TIVIDADES REALIZADAS

1 ici | i i o A =3
a) Pamc:par Bi &l 8poye!iogisties de,las FONTININS [ & cumplimiento a la clausula "A" del contrato de servicios
de trabajo convocadas vy conducidas por la : ; g

i técnicos prestados a SESAN, se colaboré en la logistica para
Delegacion Departamental. ;
llevar a cabo reuniones durante el presente mes.

2 lidacic . s o
b), ,f\poyar ol procsc ue ,Conso iacion: y, aslado 5| En cumplimiento a la clausula "B" del contrato de servicios
oficinas centrales de los informes del personal 028 | . | s .

= técnicos prestados a SESAN. Se brindé apoyo al personal bajo
de la Delegacion Departamental. . TR ; :
renglon presupuestario "029" en consclidar informes de pago
correspondientes al mes de mayo del presente afio.
) B_rlndar Alarcon Z apolyti fa’ I.as perslontar‘f;ngue i I Se brindé apoyo mediante atencién de llamadas telefénicas
HAMBEN HRe .me BB i i egc 9 s por parte de autoridades superiores de SESAN, con el objetivo
personalmente, incluyendo la actualizacion  del G i T
; ; : ; de coordinacion actividades o cumplimiento de metas
directorio impreso y electronico de todos los :
i A3 propuestas para éste mes.
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 ‘e inf 5 i . - . -~
q) {C\po?far énla elaboracupn y irmsiado de i Iormes *» Se brindd apoyo en realizar y consolidar informacion
ordinarios vy  extraordinarios, planificaciones, ; ; : }

e — ¢ d t i han requerida mediante informes que sirven para recabar
o iy Ianzamon ¥ CHGE SUCUNOTNS: e 1B informacién de cada municipio de los monitores a cargo de los
requeridos. :

mismos.
) ‘Cglaliorar eln a ecslazlflzamqn, r:?s:m Y|+ se brindé apoyo a SESAN Retalhuleu en recibir, clasificar
§egu1m|eno Ia Dal corr, pon ebm_:'z 0 CJB e y dar respuesta a cada oficio o circular que enviaron desde
|ngresa_ o T s . T a il . v oficinas centrales de SESAN.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 ibui inistrati e 88 y ; |
1 Contrbyie an: flos procesos BpmUNdIEalvos F‘,“e * Se contribuyé en realizar un inventario interno de los
respaldan las operaciones de la Delegacion, | . o
! P ST insumos que cuenta ésta Delegacion Departamental para lievar
incluyendo la revision de los requerimientos de . L
i - ; o un mayor control y velar que no hayan falta de los mismos, asi
insumos,  suministros, equipes y  servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

como gestionar el cumplimiento de pago de arrendamiento
hacia la propietaria del inmueble donde de encuentra
actualmente la  Delegacion  Departamental de  SESAN
Retalhuleu.




7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

* Se brindé asistencia en poder elaborar un registro del
kilometraje de cada vehiculo para llevar control y determinar
cuando les toca servicio de reparacién y mantenimiento. Se
actualizo el registro de los vehiculos.

8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Se colabor6 en recepcionar informes ordinarios vy
extraordinarios en el presente mes, con la finalidad de cumplir
con los requerimientos o metas propuestas planificadas durante
el ejercicio en curso. Asi como en la revision y la utilizacion de
cupones de combustible de los vehiculos.

9 i) Olras aclividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

*  Se brindo apoyo en realizar actividades tales como revision,
digitalizacion de bitacoras y elaboracién de planificaciones, asi
como realizar guias de correspondencia, y elaboracion de oficios
varios.

5. Los documenios que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente,

Secretarly de Segaridad Alimentarin y Notrisions!
-SESAN-
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