Informe de Actividades Mayo 2025 o

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

s

Guatemala 30 de mayo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usled, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

<
1. Contrato No. DSESAN-150-2025-029 .
2. Nombre: Alinson Jissela Dayan Fernandez Sical /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Guatemala
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
Nozit ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

de trabajo convocadas
Delegacion Departamental.

y conducidas por la

«  Se participo en reuniones quincenales de equipo del mes
de mayo.

« Se apoyd con realizar minutas de reuniones de equipo
realizadas quincenalmente en la Delegacion Departamental.

+  Se particip6 en CODESAN
correspondiente al municipio de Villa
Nueva.

reunién  ordinaria  de
mes de mayo, en el

+ Se apoyd con la realizaciéon de minuta para el acta de la
reunion de la Comision Departamental de Seguridad Alimentaria
y Nutricional correspondiente al mes de mayo.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacion Departamental.

= Se apoyo con la consolidacion de informes en fisico del
personal 029 de la Delegacion Departamental de Guatemala
correspondiente al mes de mayo para posteriormente
entregarlo con un conocimiento en Fortalecimiento Institucional.

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo

requieren por medio telefonico, electronico vy
personalmente, incluyendo la actualizacion del
directorio impreso vy electronico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

*  Se apoyo en brindar informacion de las comisiones activas
de la Delegacion Departamental de Guatemala en formato
Excel solicitado por Fortalecimiento Institucional.

« Se apoyo en consolidar en un archivo digital actas de las
reuniones de COMUSAN correspondientes al mes mayo.

*+ Se realiz6 formato de llamadas realizadas y recibidas a
través de teléfono institucional asignado, respecto a temas
oficiales.

+  Se realizé formato con asistencia de las instituciones a las

reuniones mensuales de CODESAN del primer cuatrimestre del
ano.




d) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,

= Se apoyo con la realizacion de informe consolidado de
COMUSAN del mes anterior.

' |calendarizacion y otros documentos que le sean
requeridos. » Se apoyo con la realizacion de informe consolidado de
COMUDE del mes anterior.
= Se apoy6é con el informe consolidado de Categorizaciones
del mes anterior.
+ Se apoyé con el informe consolidado de COE/COMRED del
mes anterior.
5 €) C qiaborar eIn la cias:ﬂzacpn, r?gls'ltm V1. se apoyo con el archivo de oficios, notas )}--documentos
gegu:mlento 8 A corr.espon en?la oficial  Que | g ciales que ingresan del mes de mayo.
ingresa a la Delegacién y brindar el apoyo
necesario para dar respuesta a lo que sea|* Se apoyo con la elaboracion de oficio administrativo
requerido. correspondiente al estatus del libro de actas del mes de mayo.
« Se apoyé con la elaboracion de oficio administrativo
correspondiente al estatus del libro de viaticos de mayo.
» Se apoyd con la elaboracion de oficio administrativo
correspondiente del libro de asistencia del mes mayo.
® 0 Contr:bunri gn Jos procesos dadmlmlstr[a)ti\{os g.ue +  Se apoyo con la realizacion de conocimientos de medios
Teslpalda: ias opgauo;esi i : .eetgacmdn. de POA recibidos del personal de la Delegacion Departamental
Fncuyen o la rfa\{lsaon e og requerimien osl . _ IP———
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la | + Se apoyé con realizar la actualizacion de datos del
Delegacion Departamental. personal de la Delegacion Departamental del mes de mayo.
« Se apoyd con la realizacion de informe consolidado de
capacitaciones del mes anterior.
= Se apoydé con la realizacion de informe consolidado de
MODA del mes anterior.
d 9) ASISUT en ‘:.I ‘segmmlenm, regrlls'trol. e ¥ t_)ala | Se realizd la gestion para tener nuevos bienes asignados a
:;S actl\a"os d1srco;.s, Dc?mo IOVGDICUO:, eqtmlpos Y1 1a Delegacion  Departamental de —Guatemala, como
ienes asignados a la Delegacion Departamental. computadoras y UPS.
8 2) Colatt)orar en,,:_? presgntamon del :nforr:gs * Se realizaron conocimientos de medios recibidos de POA
mensuaesl ¥ peia 1c05,_:313| ‘(‘:omo &0 = getsn del cuatrimestre al personal de la Delegacion Departamental.
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el

Direccion de
Subsecretaria

Delegado Departamental,
Fortalecimiento  Institucional,
Técnica y Despacho Superior.

*  Se apoyd con consolidar y enviar la informacion por correo
electronico de la actualizacion de comisiones de SAN del mes
de mayo.

« Se apoyd con revisar informes de pago del mes de mayo
del personal 029 de la Delegacién Departamental.

« Se apoyd en consolidar planificaciones quincenales del
personal de la Delegacion Departamental del mes de mayo.




Se apoyo en realizar informe diario de acciones de las
actividades realizadas por el equipo de la Delegacion de
4 * > Guatemala.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
b f)

Atentamente,
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