Informe de Actividades Mayo 2025

Alta Verapaz 30 de mayo de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban b
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional

Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Mayo de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe: /
1. Contrato No. DSESAN-102-2025-029 J /
2. Nombre: Dominga Témas Tojin
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Alta Verapaz
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
~ No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en‘sl apoyologisticn dé las reunicnes. | | Se colabord en la reunion de CODESAN; elaboracicn de
o trat.),ajo cfutoadRs;  tondickine. par A convocatoria, redaccion de acta y registro de participantes.
Delegacién Departamental.

2 b)r ,‘i\poyar etl rlJrocedsolde FE;I"!SO“GQF;IO;‘I Y tras%ﬁd%zz - Se colabord con la consolidacion y revision de informes
glt::nelljsicen r'a!esD © tOS mtorlmes ¢l persona semanales y facturas del personal 029 de la Delegacion
i e Departamental de Alta Verapaz, correspondiente al mes de

mayo, enviadas a oficinas centrales de SESAN.

3 ©) B_rmdar alencion Z.apolyol fa.nl.ai pejzz::zn::ie 9 Se apoydé en la actualizacion del directorio personal de la
aeon B .me B e . y Delegacion Departamental de Alta Verapaz, correspondiente al
personalmente, incluyendo la actualizacién del
; L L mes de mayo
directorio impreso y electronico de todos los
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 d) -Apoyar; en. la. ‘shboracon y; Fasiada'de mfonnes + En el mes de mayo, se apoyd en el envié de documentos
orn;imzm:?s ”y extracrd;narros,t pIanlflcTcmnes, de l|a Delegacion Departamental de Alta Verapaz a oficinas
calen _arlzamon y otros documentos que le sean centrales de SESAN.
requeridos.

g e) F:glat:orar e? = clas:ﬁgamqn. rfgflsllro Y1+ En el mes de mayo, se recepciond documentos de ofras
Isegutmleno la Dal c:orlr’espon eb“?"‘; orclla i instancias y se notificd al personal correspondiente de Ila
mgresal i plogacien. y -unncar o [apoyo Delegacién Departamental de Alta Verapaz.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

| 6 f) Contribuir en los procesos administrativos que | | En el mes de mayo, se colaboré a la Delegacion
| . i ;
| reslpalda; :as "?"“.’Tac'“’d“esl de _D_eﬁgamdn' Departamental de Alta Verapaz en los procesos administrativos
| .mc Hyenee R r:e\alusmn B oe:. requenmen OS_ ; © | necesarios para el desarrollo de las actividades programadas
msumosl.. suministros, equipos y servicios | -\ Delegacion.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

! 9) As1st|‘r o ?l .segmmlento, reg:‘tro;, usoy{)aja o P Se apoyé en el proceso de solicitud de servicio de
Es actw_os dlsm]s‘ Dc::mo "Ve[)lcu c:-, eqtm!DOS Y| mantenimiento y reparacién de los vehiculos de dos y cuatro
'lenes asignados a la Lelegacion Lepartamental. ruedas asignados a la Delegacion Departamental de Alta




\erapaz.

8 h) Colaborar en la presentaciéon de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

g i) Otras actividades que le sean requeridas por el +  En el mes de mayo se colaboré en la reunién de equipo de
Delegado Departamental, Direccion de la Delegacion de Alta Verapaz.

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

-« En el mes de mayo se apoyo en la elaboracion de oficios
de asignacion de cupones de combustible del personal de la
Delegacion de Alta Verapaz.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)

SESAN-




