Informe de Actividades Abril 2025 -~

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 30 de abril de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNIS;Q, que a continuaciéon se

describe:

1. Contrato No. DSESAN-055-2025-029

2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio y
3. Unidad Administrativa: Cooperacion Externa /

4, A continuacion detallo |as actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATC ACTIVIDADES REALIZADAS
1 \ . . .. . ) . .
a) Apoygr end. I?'bref:‘epcmn, clasnﬁcgmc;n, r:glstrlo, * Durante el me de abrii se apoyd en la recepcion,
resguardo, ,'s ribucion 'y segglmneno 'e. @ clasificacion, registro, resguardo, distribucion y seguimiento de
correspondencia desde y hacia las distintas . . . . i
Di : d | institucis p rd | la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de
|re00|9ngs e a . MBS ON ol la institucién de acuerdo al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.
2 \ ’ . .. .
b), A_s' coo la aciualizacion continua del | | Durante el mes de abrii se apoyd con la actualizacion
Directorio de  Cooperantes que contenga ; g :
, . : = continua del Directorio de Cooperantes que contenga
informacién acordada con el titular de Cooperacion | . - . -
.. informacion acordada con el titular de Cooperacion Externa.
Externa. Apoyar en la elaboracion de documentos . .
) Apoyar en la elaboracion de documentos e informes.
e informes. . L . ok
Actualizacion de los siguientes cooperantes: Cooperacion
Alemana para el Desarrollo GIZ
Banco Interamericano de Desarrollo -BID-
Banco Mundial -BM-
Fondo Monetario Internacional -FMI-
Organizacion de Estados Americanos -OEA-
3 " :
= A;?oyar”en e proceso- ,de I8, pianiicach WAusl | 5 Durante le mes de abril se apoyé en el proceso de la
de la Direccion de Cooperacion Externa -DCE-. : i - » .
planificacién anual de la Direccion de Cooperacion Externa
-DCE- En la coordinacién de la reservacion de salén para las
reuniones  tales como Reunion de coordinacién con MAGA:
Preparacion de insumos, REUNION VALIDACION DEL
DOCUMENTQO DE ARROZ
4 i6 Il . ; -
d) Apoyar  en ”Ia rec'ep.>cron de Ameces. | . Durante el mes de abril se apoyé en la recepcion de
documentos y atencion a los visitantes; : i .
llamadas, documentos y atencion a los visitantes;
5 e p
e? Apoyo IOQ'S“C‘? BEm el Wesanols d’e reunlones *+ Durante el mes de abril se apoyé en la logistica para el
bilaterales, multilaterales, mesas técnicas de : ; 2
o, ) desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas
sensibilizacion, talleres y eventos concernientes a | ., . i :
. -, - técnicas de sensibilizacion, talleres y eventos concernientes a
la direccién de Cooperacion. : i g N
la direccion de Cooperacion, apoyo en la coordinacion para la
participacion del taller de Capacitacion en Materia de
Cooperacion para el Desarrollo, impartido por -SEGEPLAN-
tanto presencial como virtual




6 f) Apoyo en la elaboracion de agenda de trabajo de
las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacion Externa -DCE- para la revisién y
actualizacion de los procesos requeridos;

* Durante el mes de abril se apoyé en la elaboracién de
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccion
de Cooperacién Externa -DCE- para la revisién y actualizacion
de los procesos requeridos; asi como la coordinacién de
reserva de salon para las diferentes reuniones.

4 g) Apoyo en la revision y actualizacion de los
convenios, cruces de cartas y memorando, para la

*+ Durante el mes de abrii se apoyé en la revision y
actualizacion de los convenios, cruces de cartas y memorando,

;T]tgﬁg: mefsuel & & jmdec 45 infoemescn para la entrega mensual a la unidad de Informacién Publica.
8 h) Otras actividades que sean asignadas por el * Se apoyo en otras actividades que fueron asignadas por el

titular de la Direccién de Cooperacién Externa
-DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica -SESAN-.

titular de la Direccion de Cooperacién Externa -DCE- y demas
autoridades de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica ~SESAN-. asi
como el apoyo en solicitud de vehiculos para reuniones fuera de
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.
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Licda. Siné?{s el Pérez Garcia
DIRECTORABETO ON EXTERNA

Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutricion-
-SESAN-




