Licenciada

Informe de Actividades Abril 2025

<

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 30 de abril de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que-a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-51-2025-029
Elsa Violeta Hidalgo Godoy de Moreno
Subsecretaria Técnica

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

e

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO - ACTIVIDADES REALIZADAS

! H) _ApayEr 8n 5 teoopsiin. Gsfeacion; ISES| Se apoy6é con la recepcion, clasificacion, registro vy
y d|st|;|bu§.|gn il |'s gzrrespo:deqfla gue (;ebzn distribucién de la correspondencia que deben ser atendidos por
s ha e.n I|OS pgrt_et u D.espa'c . ecmcg, eshe el Subdespacho Técnico, desde y hacia las distintas
y a.c e IS (@ SEIED . |r§c0|ones Yy Despacho | nirecciones y Despacho Superior de la Institucién de acuerdo
Superior de la Institucion de acuerdo al al procedimiento establecido
procedimiento establecido. )

) : Ap(:yard eln d!a recte pc‘:[on, d lresgt:]a.\rdo y + Se apoyd con la recepcion, resguardo y seguimiento de la
segumlwlenl ob e”ado;:umen ac?on ,P} archivo, - ast 1 yocumentacion  del archivo, asi como la elaboracién de
como la elaboracién de documentos e informes. documentos e informes.

3 ©) APOYEF en” a re(?e.ptamon e Nawedes, | Se apoyé con la recepcion de llamadas, documentos vy
documentos y atencion a los visitantes. sisnrian g lse viskates,

¢ d). Apoylo logistioa Ip gra ol d:asarrollo da reumon:s < Se brindé apoyo logistico para el desarrollo de reuniones
b”aFe.l.'a es multilaterales, mesas € bilaterales, multilaterales, mesas de sensibilizaciéon.
sensibilizacion.

5 e) Preparacion de agenda de trabajo, logistica de | | Se apoyé con la preparacién de agenda de trabajo,
Tunienss e ol Sul?despacho BUde" Y ECgeion logistica de reuniones que el Subdespacho atiende y actuacion
slalos piogheos requeides, de los procesos requeridos.

8 ) Apoyo. o |la reproduccion de Sdtc:cumetntc?s « Se apoyd con la reproduccion de documentos como medio
Co,mo_ medin; de respalin. de A Hbsacears de respaldo de la Subsecretaria Técnica.

Técnica.

d 9) . s?licitar suminirst.ros y equipo par: :a « Se apoy6é con la solicitud de suministros y equipo para la
realizacion ’deT’Ias. actividais: del personal. i0e a realizacién de las actividades del personal de la Subsecretaria
Subsecretaria Técnica. Técnica.

8 h) Atencién i eﬁciente de las wvisitas de la + Se apoy6é con la atenciéon eficiente de las visitas de la
Sbsperalanial Ficniea. Subsecretaria Técnica.

o T SOs 0 [aememaGation de. comprom?sos Y1. se apoyé con la sistematizacion de compromisos Yy
ASSMAS AmanGaHos Oe Uds FOnNES redleaie acuerdos emanados de las reuniones realizadas por

por Subsecretaria Técnica.

Subsecretaria Técnica.




e v} j) Ofras actividades que les sean asignadas.

* Se apoy¢ con otras actividades que fueron asignadas por

autoridades.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Subsecretaria

Técnica de SESAN.

Atentamente,

l\r_{Sc. h/}a/tha E.b[alagr R. Vi

SUBSECRETARIA TECNICA 7
Secretarfa de Sequridad Alimentaria y Nutriciona'
De la Presidencia de la Repiblica
-SESAN-

f)




