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Informe de Actividades Abril 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

o/
Totonicapan 30 de abril de 2025
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Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion se

describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-337-2025-029 /
Marvin Reyes Batz Rosales

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

Fortalecimiento Institucional / Totonicapan

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 ™ P ;i
a) Parhc:gar B ¢ Apoys jogitico de'las Penilenes § 5 Apoyo en la logistica de reuniones convocadas por el
de trabajo convocadas y conducidas por la .

9 delgado Departamental durante el mes de abril del afio 2025.
Delegacion Departamental.

2 —

b) {\poyar el proceso de ‘consohdacxén Bisiitd T Apoyo en la generacién del guia de cargo exprés e envié a

oficinas centrales de los informes del personal 029 . )

de la Delegacién Departamental oficinas centrales de los informes del personal 029 de la
ceg noep ) Delegacion Departamental de Totonicapan

3 - -

e B.n dar alencion y.apoyo 2 I.a S P ersona§ gue ar Apoyo en envio de correspondencia de documentos de la
requieren por medio telefénico, electrénico y = s .. .

. o Delegacion de Totonicapan, en la recepcion y registro de la
personalmente, incluyendo la actualizacion del . . .
. S i correspondencia que ingresa a la Delegacion dando respuesta
directorio impreso y electrénico de todos los : :

. o a correspondencia oficial.

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

4 d)r dAp °¥a’ &a 4 el)a(ltbo(r)arzli i r¥ trasladlo (,j?cmf%m;is » Elaboracién oficios y de informes de estado libros de
0 '"a”‘?s .y SR TGORINSNCS,  INGHIBCAciSNG., Asistencia, Actas y Vidticos de la delegacion departamental de
calendarizacién y otros documentos que le sean .

: Totonicapan.
requeridos.

s °) pqlat:orar eln la cIasnﬁgacpn, fgg_'sltm yi. Apoyo en la Elaboracion y envi6 de Cartas de Satisfaccion
§egu|m|eno la Dal cor;espon e:qz; ro clla guz de arrendamiento y servicios utilizados de la delegacion
mgresa' a a clegacion 'y brindar el apoy departamental de Totonicapan
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 - . -

) Contripuie =0 ks procesos Sdminiatrativos ‘,‘“e *+ Apoyo en la revisibn y elaboracion de documentaciéon de
respaldan las operaciones de la Delegacién, . . .
incl do | ision de | St p entrega de insumos y control de suministros necesario al
!ncuyen 0 'a r_e\{lsmn © os, requerimien os. . € personal de la delegacion departamental de Totonicapan
insumos,  suministros, equipos y  servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.
7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos y
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Apoyo Elaboracién de oficios de control de entrega de

cupones de gasolina e impresiones bitacoras de la de los

vehiculos asignados a la delegacion departamental




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periédicos, asi como en la gestién
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

* Apoyo en la revisibn y elaboracién de documentacion de
servicios de mantenimiento de los vehiculos de dos y cuatro
rudas asignadas a la Delegacién Departamental de Totonicapan

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

»  Elaboracién de consolidados e informes solicitados por
medio de correos electrénicos, via telefénica de la delegacion
departamental de Totonicapan

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f) i

DPI 2484 454650801

tucional

Director de Fortalecimiento Insti

Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutriciona!

SESAN-

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
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