Licenciada

Informe de Actividades Abril 2025 ,

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el

Sacatepéquez 30 de abril de 2025

fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se

describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-259-2025-029
Laiza Michelle Alonzo Belteton

'

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
Z) Pa;rtlglgar en el ap(c;y(; Iognsnconje i;aass reug;one;: « Se brindé apoyo logistico en las reuniones de trabajo
. ra”ajo convocadas 1y - conduc P convocadas y conducidas por la Delegacion Departamental de
Delegacién Departamental. ,

Sacatepequez.
b: Apoyar etl pl)roczsolde 'C?nsohdai;oln y traslald%;g) . Se brindo apoyo en el proceso de consolidacion y traslado
Zlclmgs lcen ra esb © tos |ntorlmes el persona a oficinas centrales de los informes del personal 029 de la
€ la Delegacion Deparlamental. Delegacion Departamental de Sacatepéquez.
€) B'rmdar aiEncien )c/i‘apotyol f, lfas pers;ogta@ 9“6 o I Se proporciond asistencia y apoyo a las personas que lo
reqmereln p:or mel = deecl)mco, tere rqgmo dyl requirieron por medio telefénico, electronico y personalmente,
zersczng mer] €, Incluyen IO " 'a. ac;xa 'Z?C('jn le incluyendo la actualizacién del directorio impreso y digital de
e DRRD Y .e’ec ronico - de 9 C,)S %5 | todos los contactos de |la Delegacion Departamental de
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a . e .

s ) ) Sacatepéquez, para dar seguimiento a las actividades

las actividades establecidas por la misma. . .

establecidas por la misma.

4 d)dApoyar en la elatbora((:jlgn y tras!adlo dfe |nf.ormes + Se colaboré6 en la elaboracion y traslado de informes
= manqs ”y extraordinarlos, pianificaciones, ordinarios y extraordinarios, planificaciones, calendarizacion y
calendarizacion y otros documentos que le sean .

i otros documentos que fueron requeridos.
requeridos.
e) leatzorar eln a clasmgacpn, r:zglsltro Y1« Se colaboré en la clasificacion, registro y seguimiento a la
§eQU|m|eno Ia Dal corrlespon ebnr(':l?ia 0|:I|a a que correspondencia  oficial  que ingresa a la  Delegacion
mgresa. a - sEgecon o sl poyo Departamental de Sacatepéquez y se brindd apoyo necesario
necesario para dar respuesta a lo que sea ;

. para dar respuesta a lo que se requeria.
requerido.

6 ] COHENG SN \08 piOESepS sAminisweiives GHe . Se brindd apoyo en los procesos administrativos que
.reslpaldag IIas opgramodnesl d ld r'n?ieeﬁ?)amodn, respaldan las operaciones de la Delegacion, incluyendo la
fnc uyendo 1a mrgyls;m ee OS. Orsequel ser\ficioz revision de los requerimientos de insumos, suministros,
|nsumo§, su IITIS 0S5 bqu:ps ct'y'd d de | equipos Yy servicios necesarios para llevar a cabo las
necesan.c"s WaIE, Thear B 2Rl 195 setulenis @ | actividades de la Delegacion Departamental de Sacatepéquez.
Delegacién Departamental.

7 g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

+ Se brindé apoyo en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos y bienes asignados
a la Delegacion Departamental de Sacatepéquez.




8 h) Colaborar en la presentacion de informes

K ) . « Se brinddo apoyo en la presentaciéon de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion . S . .
. o bimensuales y periédicos, asi como en la gestion de los

de los registros y la utilizacion de cupones de : T i

) . ) registros y la utilizacion de cupones de combustible de los
combustible de los vehiculos asignados a la ; ; -

. vehiculos asignados a la Delegacion Departamental de
Delegacién Departamental. :

Sacatepéquez.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccién de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

. Se colaboré en otras actividades que fueron requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de Fortalecimiento
Institucional, Subsecretaria Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.
Atentamente, ?QF /Q/
DPI 3055 93161 6%01
VA

Dnefto de Forta!eumenlo Msn ucxonal
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricionaf
-SESAN-

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en




