Informe de Actividades Abril 2025 < P

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS PROFESIONA?S

INDIVIDUALES EN GENERAL, que a continuacion se describe:

{
1. Contrato No. DSESAN-14-2025-029 ) Y,
2. Nombre: FRANCISCO ELISEO PEREZ TULUC
3. Unidad Administrativa: Subsecretaria Administrativa
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

Guatemala 30 de abril de 2025

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Asesorar en los procesos de tipo administrativo . . - . .
. ) . . » Se asesoré en los procesos de tipo administrativo interno
interno de la Subsecretaria Administrativa de la . - :
de la Subsecretaria Administrativa de la SESAN.
SESAN.
2 b) Asesorar en el analisis de leyes y normativas . . 5
. , . + Se asesor6 en el andlisis de leyes y normativas aplicables
aplicables en la Secretaria de  Seguridad . . i . e
; i " en la Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Alimentaria y Nutricional —-SESAN-.
-SESAN-.
3 c) Apoyar en la revision de manuales de normas y

procedimientos de las Direcciones a cargo de la
Subsecretaria Administrativa.

« Se apoyé en la revision de manuales de normas vy
procedimientos de las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa.

4 d) Apoyo en la digitacién y elaboracion de oficios,
actas y otros documentos generados en la
Subsecretaria Administrativa.

« Se apoyo6 en la digitacion y elaboracion de oficios, actas y
otros  documentos generados en la  Subsecretaria
Administrativa.

5 e) Analizar la documentacién
Subsecretaria Administrativa.

a cargo de la

+ Se analizaron los aspectos legales de proyectos de oficios,
providencias 'y otros documentos de la Subsecretaria
Administrativa de la SESAN.

6 f) Analizar la documentacion legal de los
expedientes que sean conformados por las
Direcciones a cargo de la  Subsecretaria

Administrativa de la SESAN.

+ Se analizaron los aspectos legales de expedientes
relacionados con procesos de Licitacién, Cotizacion, Compra
Directa, Baja Cuantia y Arrendamiento de Bienes Inmuebles.

Se analizaron los aspectos legales de  expedientes
relacionados con el pago de prestaciones laborales e
indemnizacion de ex empleados de la SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos de Acuerdos
Internos de SESAN elaborados por las Direcciones a cargo de
la Subsecretaria Administrativa de SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos de
Resoluciones de la SESAN, elaborados por las Direcciones a
cargo de la Subsecretaria Administrativa de SESAN.

Se analizaron los aspectos legales de proyectos -de- oficios,
providencias y otros documentos de las direcciones a cargo-de
la Subsecretaria Administrativa.




7 g) Comparecer ante cualquier entidad publica o

~» |privada para apoyar la gestion y procuracion de
actuaciones relacionadas con procesos
administrativos a cargo de la Subsecretaria
Administrativa.

« Se realizaron actuaciones administrativas ante diversas
Instituciones a  requerimiento de la  Subsecretaria
Administrativa. !

8 h) Emision de opiniones juridicas en lo relacionado
a la Administracién Publica.

« Se analizaron procesos administrativos y se emiti6é. opinién
juridica para su implementacion o aplicacion correspondiente

w

i) Otras actividades que le asigne la Subsecretaria
Administrativa.

+  Se apoyo¢ a las Direcciones a cargo de la Subsecretaria
Administrativa en la procuracién y seguimiento de tramites de
expedientes administrativos.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archjvos de la direccion de Subsecretaria

Administrativa de SESAN.
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