Informe de Actividades Abril 2025 N

Guatemala 30 de abril de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Abril de 2025, con el
fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién se
describe: *

1. Contrato No. DSESAN-12-2025-029  /

2. Nombre: José Antonio Samayoa Lépez
3. Unidad Administrativa: Auditoria
4. A continuacion detallo las actividades realizadas: P4

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Apoyar al Auditor (a) Interno (a) en la digitacion
de papeles de trabajo de las distintas auditorias
que realiza la Unidad a las Direcciones que
conforman la Secretaria, respetando la normativa y
metodologia vigente.

+ Se apoy6é en la digitaciébn en formatos de Excel, segun
datos recabados por el Auditor Interno, para formar parte de los
expedientes de las verificaciones.

2 b) Apoyar en la obtencién de la evidencia suficiente
y apropiada para documentar convenientemente las
deficiencias detectadas.

+ Se apoydé en la digitalizacién de datos proporcionados por
Auditor Interno, segun deficiencias detectadas, apropiadas para
el proceso de documentacion.

3 c) Apoyar al Auditor (a) Interno (a) en la formulacién
de las recomendaciones correspondientes a las
deficiencias detectadas.

+ Se apoy6 en la transcripcion vy digitalizacion de las
formulaciones 'y recomendaciones, indicadas por Auditor
Interno, segun las deficiencias detectadas.

4 d)Apoyar en la clasificaciéon, ordenamiento,
escaneo y archivo de los documentos que
conforman la evidencia obtenida durante las
auditorias que se realicen por la Unidad.

+ Se apoyé en la clasificacion, ordenamiento, escaneo y
archivo de documentos que conforman la evidencia obtenida por
el Auditor Interno. Asi mismo, en el escaneo y archivo de los
documentos recibidos en la Unidad de Auditoria Interna, segun
lo solicitado por Auditor Interno.

5 e) Apoyar en las comisiones para llevar a cabo
actividad administrativa de auditoria en las
Delegaciones Departamentales ubicadas en las
distintas regiones de la Republica.

+ Se apoy6 en la realizacion y digitalizacion de Arqueos de
Cupones de Combustible en formatos Excel, segun
documentacion puesta a la vista al Auditor Interno, ademas se
apoy6 a la Unidad de Auditoria, en lo referente a la transcripcién
de documentos administrativos ya verificados por Auditor
Interno.
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f) Otras actividades que le sean requeridas por el + Se apoy6 en otras actividades requeridas por el Auditor
Auditor (a) Interno (a) y el Despacho Superior. Interno, como lo es la trascripcién del proceso de archivo, como
parte del control interno de la Unidad de Auditoria y otras
solicitudes hechas por el Despacho Superior.

SESAN.

Lic. Eiiberto Morales Hernindex
AUDITOR INTERNO
Secretaria de Sequridad Aimentaria y
Nutricional de la Presidencia  deta Repébiica

~SESAN-

Atentamente,

Lcda. Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Sequridad Alimentaria y Nutricional
de la Presidencia de la Replblica




