MSc.
Martha Eugenia Salazar Rodriguez
Encargada temporal del Despacho Superior
Su despacho

Informe de Actividades Marzo 2025

o

Guatemala 31 de marzo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion
se describe:

7
1. Contrato No. DSESAN-81-2025-029
2. Nombre: Janny Stefanny Garcia Tobar /
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
- . Appyo en la Ioglstu.:a, . documen.tamon, * Se brindéd apoyo logistico en la documentacion, verificacién
verificacion de agendas, realizacién de minutas, o i ;

: o . de agendas, realizacion de minutas, ayudas de memoria y
ayudas de memoria y seguimiento a las reuniones e ; A
, L, . seguimiento a las reuniones y talleres asignados a la
y talleres asignados a la Coordinacion de Gestion i o g
. Coordinacién de Gestiéon de Riesgo durante el mes de marzo
de Riesgo
de 2025.

3 b.r h/;\poyar f,a: reglstr;joi ity!sZQU|n|1lentorr:;ec§:/§ diel * Se realizé el registro y seguimiento efectivo del archivo
a"l"‘j ) |Sf:oy mg‘;a ~ eaco J»p nT(:'a fisico y digital de la correspondencia recibida y enviada a la|
sl Mok wadliiallion bu'f"u"'dl"u" ue ue:?"”” Coordinacién de Gestién de Riesgo durante el mes de marzo
de Riesgo, y el traslado de informes de trabajo y de 2025
documentos que correspondan. '

* Se realizé el traslado de informes de trabajo y otra
documentacion que corresponda a las actividades relizadas de
la Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el mes de marzo
de 2025.

a . .

i_ ﬂﬁ??}l_aj ”enk“‘ehl _liegfgi :if_nsﬂl*cnu—dels: * Se realizd el traslado de documentos fisicos y digitales
CRPECISTIES, |y Lases ue dalos ingresadas & & | hoos  de  delegaciones  departamentales de  SESAN,
Coordinacién de Gestion de Riesgo, asi como las ; ;s ; ; ; : -
. . ) ) , expedientes de solicitud de asistencia alimentaria, elaboracion
solicitudes enviadas a otras instancias de gobierno. 2 2 i
de propuestas de oficios, oficios de la coordinacién, entre otros
) durante el mes de marzo de 2025.
* Se apoyé en el registro digital de solicitudes y expedientes
de inseguridad alimentaria que ingresaron a la Coordinacion de
Gestion de Riesgo durante el mes de marzo de 2025.
§ 1d. Revisién del check list de e documentacién de -

soporte y seguimiento de los expedientes de
asistencia alimentaria  correspondientes a las
intervenciones vinculadas al Protocolo de Actuacién
Conjunta del Sistema Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, que ingresan a la
Coordinacién de Gestiéon de Riesgo.

* Se apoyd en la revision del check list de la documentacion
de soporte y seguimiento de los expedientes de Insan que
ingresaron a la Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el
mes de marzo 2025.




6 e. Apoyo en la elaboracion de nombramientos,
solicitudes de vehiculos, vacaciones, informes de
inasistencia.

*+ Se apoy6 en la elaboracién de documentos de solicitudes
varias (nombramientos, solicitudes de vehiculos, entre otras)
correspondientes a la Coordinacion de Gestion de Riesgo
durante el mes de marzo de 2025.

7 f. Apoyo y gestion a las solicitudes de equipo e
insumos para la realizacion del trabajo y
actividades de la Coordinacién de Gestién de
Riesgo

+ Se realizé un registro del control de insumos de la
Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de marzo
de 2025

8 g. Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Gestién Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe.

*  Se apoyo en la actualizacion del estatus de las gestiones de
asistencia alimentaria por Insan (registro de bases de datos,
registro de expedientes enviados a delegaciones
departamentales y registro de expedientes enviados a VISAN)
durante el mes de marzo 2025.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

PI 1qzé 39349 b’rea\ \

-

DH‘ECTOF de Fonalecim!ento Instttucional
Secretarfa de Seguridad Afimentaria y Nutricional
SESAN

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

./ |

COORDINADOR DE GESTION DE RIESGO
Direccion de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional




