Informe de Actividades Marzo 2025

MSc.

Martha Eugenia Salazar Rodriguez
Encargada temporal del Despacho Superior
Su despacho

Guatemala 31 de marzo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-45-2025-029

2. Nombre: Marilyn Karina Josefa Del Cid Salazar
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

S

1 a) Apoyo en el Area de Tesoreria de la Secretaria,
con relacién a la entrega de formularios de viaticos,
recepcion y revisiéon de informes de trabajo por
comisiones.

- Apoyé en el Area de Tesoreria de la Secretaria, con
relacion a la entrega de formularios de Vviaticos, recepcion y
revision de informes de trabajo por comisiones.

2 b) Apoyo en el registro de gastos por fondo rotativo
de la Secretaria.

+ Apoyé en el registro de gastos por fondo rotativo de la
Secretaria.

informacién financiera solicitados a la Direccion

Financiera.

3 c) Apoyo en registros auxiliares de la informacion ; : - . -
) « Apoyé en registros auxiliares de la informacion
presupuestaria de forma mensual. . :
presupuestaria de forma mensual.
4 d) Apoyo en la generacién de reportes de . . . ”
) poy 9 P « Apoyé en la generaciéon de reportes de informacion

financiera solicitados a la Direccion Financiera.

5 e) Apoyo en la gestion y coordinacion de los
procesos de baja de bienes de inventario.

+ Apoyé en la gestion y coordinacion de los procesos de baja
de bienes de inventario.

6 f) Apoyo en la revisién de expedientes de gasto por
CUR.

- Apoyé en la revision de expedientes de gasto por CUR.




o 7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

- Apoyé al area de Tesoreria en la verificacion de los
expedientes de pago de Viaticos y Reconocimiento de Gastos
de Sesan Central y de las Delegaciones Departamentales
quienes tienen asignados formularios. Apoyé al area de
Presupuesto en la Visa de expedientes para pago de viaticos y
reconocimiento de gastos, asi mismo en la entrega de Solicitud
de Retiro, en el escaneo de los expedientes de viaticos
finalizados y otras actividades que me fueron asignadas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Financiera de

SESAN.

Atentamente, m
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