MSc.

Informe de Actividades Marzo 2025 =

Martha Eugenia Salazar Rodriguez /
Encargada temporal del Despacho Superior
Su despacho

Sacatepéquez 31 de marzo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO®, que a continuacion
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-259-2025-029 4
Laiza Michelle Alonzo Beltetén

Fortalecimiento Institucional / Sacatepéquez

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
3) Patrnzpar pn el apgyo Ioglstlconddedcljaass reug;onelz + Se brindé apoyo logistico en las reuniones de trabajo
€ ra,fijo convocadas y - condu P convocadas y conducidas por la Delegaciéon Departamental.
Delegacion Departamental.
5 S
b:_ Apoyar etl r:roczso lde ;?nfn:“dazzr y rt;::dcgzz + Se brind6 apoyo en el proceso de consolidaciéon y traslado
TSR r.alles . () SRIRINIDS pe a oficinas centrales de los informes del personal 029 de la
de la Delegacion Departamental. iz
Delegacion Departamental.
rce) ﬁgg:r ati:uor:\e)éi:potyeclje;nliacz pegslggtiZn:ll;e a Se brindé apoyo y atencién a las personas que lo requieren
. T, por medio telefonico, electronico ersonalmente, incluyendo
e(r]'sonalmenﬁe incluyendo la éctuahzacnon dgl dio telef lect y P : b iyend
) i ) e a actualizacién del directorio impreso electronico de todos
Swectono im ’reso ! electronico de todos los I tual del direct P ¥ Siga d d
P y . o los contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a las
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a . . .
. . . actividades establecidas por la misma.
las actividades establecidas por la misma.
4 - .
i)rdﬁgjriy:sr ol :i?:;ig';r;gogagadl:n?sc;r;?;:;zs + Se brindé apoyo en la elaboracién y traslado de informes
: ”y » P ' | ordinarios y extraordinarios, planificaciones, calendarizacion vy
calendarizacién y otros documentos que le sean .
. otros documentos que fueron requeridos.
requeridos.
5 e olaborar en la clasificacié i
323 uicr:nientg a bk correcsazr:g::coi! or:g;sltro uc)el + Se colaboré en la clasificacion, registro y seguimiento a la
o gresa A A - P e & & 2 5 correspondencia oficial que ingresa a la Delegacion y se brindo
N . & y poy apoyo necesario para dar respuesta a lo que se requeria.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
° f LOMoulr en 158 ‘EineNus: SEminSReNvEs €l |, Se contribuyd6 en los procesos administrativos que
respaldan las operaciones de | Del i6
incli sl 18 reviién di los. 73 jerimi:ri%asmodne, respaldan las operaciones de la Delegacion, incluyendo la
insur:;os N — sl osq SR revision de los requerimientos de insumos, suministros,
o ' quip y equipos y servicios necesarios para llevar a cabo las
necesarios para llevar a cabo las actividades de la g .
- actividades de la Delegacion Departamental.
Delegacion Departamental.
7 Asistir en el seguimiento, registr j
Igo)s ks fisicoi c:omo’ vegrlwsi:n?llasusoe};u?;(jyz d: + Se asisti6 en el seguimiento, registro, uso y baja de los
: . ' L ' activos fisicos, i i i i
bienes asignados a la Delegacion Departamental. s.?os como vehiculos, equipas y bienes asignados a
la Delegacion Departamental.




8 h) Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Se colaboré en la presentacion de informes bimensuales y
periédicos, asi como en la gestion de los registros y la
utilizacion de cupones de combustible de los vehiculos
asignados a la Delegacion Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el
Delegado Departamental, Direccion de
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

+  Se brind6 apoyo en otras actividades que fueron requeridas
por el Delegado Departamental, Direccién de Fortalecimiento
Institucional, Subsecretaria Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

f) Q) AMUQVQ,

DPI 305893161 0301

Atentamente,

—

SV

lierd Jorge Stuardv e :
Director de Fortalecimiento Institucional
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
SESAN-

realizado se encuentra en

los archivos de la direccién de




