MSc.

Informe de Actividades Marzo 2025 /

Martha Eugenia Salazar Rodriguez
Encargada temporal del Despacho Superior
Su despacho

Retalhuleu 31 de marzo de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Marzo de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que/a continuacion
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-257-2025-029
Kevin Ali Marroquin Arriaza

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO . ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a icipar en el logisti reunion )
) Partlcpa 47 &l-dpaye: coistee de_las UREREE T =  He participé en el ramo logistico para la elaboracién de
de trabajo convocadas y conducidas por la . . .
- reuniones de trabajo convocadas y conducidas por la
Delegacion Departamental. s
Delegacion Departamental.
2 b) A | proceso de consolidacion raslado a
) .poyar Sl RESE . GBI [yl + Se apoy6 el proceso de consolidacion y traslado a oficinas
oficinas centrales de los informes del personal 029 . .,
) centrales de los informes del personal 029 de la Delegacion
de la Delegacién Departamental.
Departamental.
3 indar atencid a las personas | o e
© B.r o on y'apoyo - P ) gue °l+ se brinds apoyo en dar seguimiento a las personas que
requieren por medio telefonico, electrénico vy . : 5 . i .
) T requieren informacién, por via electronica, por escrito o
personalmente, incluyendo la actualizacion del : ) -
: s © . presencial al ésta Delegacion.
directorio impreso y electréonico de todos los
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.
4 r racion raslado inform . I
< Apoya =0 a8 Slaho aqo y : de nfor °S 1+ Ssedio seguimiento y elaboracién de informes consolidados
ordinarios y extraordinarios, planificaciones, . ;
T de todo el personal de esta delegacion; tales como informes
calendarizacion y otros documentos que le sean .
. semanales, quincenales y mensuales.
requeridos.
5 e) Colaborar en la clasificacion, registro vy ) . .
;. . . +  Se colaboro en recepcionar y registrar cada documento
seguimiento a la correspondencia oficial que . . . .
) - ) oficial para lo requerimientos pertinentes de esta Delegacion y
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo ) .
. asi dar una respuesta pronta y de calidad.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.
f) Contrbiir €N Io8 procesos SERIRISAOE g'ue +  Se apoyé a la Delegaciéon Departamental en contribuir a los
respaldan las operaciones de la Delegacion, . ) g .
. T e procesos administrativos tales como revision de insumos y
incluyendo la revision de los requerimientos de ; - .
. 5 : - gestionar nuevos suministros tales como equipos de
insumos,  suministros, equipos y  servicios - . . )
) ;s computacion para el buen funcionamiento de la misma.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la . » . .
o elaborar carta de satisfaccién de arrendamiento del inmueble.
Delegacion Departamental.
i g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

«  Se brind6 seguimiento en verificar kilometrajes de todos los
vehiculos presentes en la SESAN Retalhuleu asi mismo revisar
que estén en condiciones para el uso de los monitores que




] tienen asignado vehiculo.

8 'h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periddicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacién Departamental.

+  Se brindo apoyo para darle seguimiento en la elaboracion
de informes calendarizados para asi cumplir con las metas
fisicas en el presente mes, asi mismo llevar conocimiento
sobre los cupones de combustible.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Se apoyo al Delegado Departamental en la realizacion de
Delegado Departamental, Direccion de bitacoras y
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria planificaciones correspondientes al mes de marzo, y elaborar
Técnica y Despacho Superior. oficios varios.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN. A

ESARA Y NUTRIGIAD
Atentamente, NA(




