Licenciada
Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Informe de Actividades Febrero 2025

-

Guatemala 28 de febrero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMIN:STRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacion

las diferentes reuniones de la Direccion de
Cooperacion Externa -DCE- para la revision y
actualizacion de los procesos requeridos;

se describe: /
//
1. Contrato No. DSESAN-055-2025-025
2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio '
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa /
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:
No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a)Apoyar ien la recapcidn, -clasfioacion, regisio; = Durante el mes de febrero se apoyé en la recepcién
resguardoa @stnb;cuzn y zeggmuelnto d(,jet_ tla clasificacion, registro, resguardo, distribuciéon y seguimiento de
g?rrespon enc;a Iesg t'ty - amad as :js - as; la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de
|recc1FJn§s 2 I8 . HEHMEon € acuerdo a1 institucién de acuerdo al procedimiento establecido.
procedimiento establecido.
E) tA.SI cc;mo (l:a actuathzamon contmuat ol Durante el mes de febrero se apoyd en la actualizacion
';rec 0”.9 ed d ooperar: ?’?I q:e c ean e“.%’a continua del Directorio de Cooperantes que contenga
gc:rmamo/r; acardaog ‘conli |u.r'=1r de dooperacion informacion acordada con el titular de Cooperacién Externa.
>.(erna. HOYE: B0 18 SEROrEcon U SUSmEies Apoyar en la elaboracién de documentos e informes.
e informes.
A Z) | g_r‘)oyar”end eICproceso. 'deEIs: planlg%aénon el Durante ei mes de febrero se apoyd en ei proceso de ia
e e i e ' planificacion anual de la Direccion de Cooperacion Externa
-DCE-.
4 i .
3) Apotyar te " ”|a Irec'eptcuotn ; & llamadas;:—, Durante el mes de febrero se apoyd en la recepcién de
] CRRIRIISG A RET S S SPeR llamadas, documentos y atencion a los visitantes; !
5 i [ . _
g.)] tApoly 9 logfstllctﬁ tparT Sk eceanila td,e reumon:s «  Durante el mes de febrero se apoyd en la logistica para el
lae.raflies,” MCLIECreies,  Woses ecmgas ©  desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas
‘sensmlhzacmn, talleres y eventos concernientes a . . L . iilioaciie  tallaeme v avamben e
4 g i curnuas uc OcCiimvinLavivli, ancico y CVCoIritvuo o o a
AKIFEORIN K8 (RpETEEOm: la direccion de Cooperacion. Asi como en la liquidacién del
talier que se llevo a cabo en Peten, el traslado de pedido, Carta
de satisfaccion listados para poder liquidar con el area de
compras. Se apoydé también en el envid de los Oficios a
diferentes instituciones tales como MAGA, MINEDUC, MIDES
e INE para el Taller del Llenado de brecha de Nutrientes
I 6 f) Apoyo en la elaboracion de agenda de trabajo de

* Durante el mes de febrero se apoyé en la elaboracién de
agenda de trabajo de Ias diferentes reuniones de ia Direccion
de Cooperacion Externa -DCE- para la revisién y actualizacién
de los procesos requeridos, asi como el apoyo de reservacion
de los salones para las diferentes reuniones presenciales tales
como, SEGEPLAN, CARE y reunién Interna para tema de




}SIGEACI, evaluacién conjunta SUN, Alimento Complementario
Fortificado-ACF-

{ g) Apoyo en la revision y actualizacion de los
| convenios, cruces de cartas y memorando, para la

«  Durante el mes de febrero se apoyé en la revision y
| actualizacién de los convenios, cruces de cartas y memorando,
para la entrega mensual a la unidad de Informacion Publica.
Actualizando la informacién necesaria y trasladando ei oficio
respectivo.

enirega mensuai a ia unidad de informacion
Publica.

L

| 8 h) Otras actividades que sean asignadas por el

titular de la Direccion de Cooperacién Externa
-DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Republica —-SESAN-.

L

=  Durante el mes de febrero se apoyo en otras actividades que
fueron asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacion
Externa -DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica —SESAN-. se apoyo en la solicitud de vehiculos para

" ias diferentes reuniones fuera de SESAN asi como ei apoyo en
la coordinacidn y logistica de los talleres en Escuintla,
Retalhuleu, Solola y Jalapa

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccién de Cooperacion
Externa de SESAN.

Atentamente,

f)
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Licda. Sindy Massigl Perez Larcla _
DIRECTORA DE COOPERACION EXTERNA

-~eotaria de Sequridad Alimentaria y Nutriciona!
-SESAN-




