Informe de Actividades Febrero 2025 P

Guatemala 28 de febrero de 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional 7
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que/a continuacion
se describe:

1. Contrato No. DSESAN-44-2025-029 ;
2. Nombre: Adrian Eduardo Molina Cabrera /
3. Unidad Administrativa: Financiera

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

No. | ACTIVIDADES CONTENIDASENGONTRATO. = _ ACTIVIDADES REALIZADAS

\ 1 a) Apoyo en la conformacién de expedientes para
\ iniciar las gestiones de baja de Bienes de material
| Destructible y Ferroso ante la Direccion de Bienes
‘ del Estado y Contraloria General de Cuentas.

+ Se elaboraron diversos oficios para la conformaciéon de
expedientes con el fin de comenzar con las gestiones de baja
de bienes de material destructible y Ferroso ante la CGC.

2 b) Apoyo en la recopilacién de datos de los bienes

: = : ; «  Se recopilo y verifico los datos del estado fisico de bienes
para la integracion de actas de baja de bienes.

que fueron integrados en las actas para proceso de baja de
bienes.

‘ 3 c)Apoyo en la toma de inventarios fisicos y
codificacion de los bienes asignados en las
\ oficinas centrales, delegaciones departamentales y
bodegas de la Secretaria de Seguridad Alimentaria

y Nutricional de la Presidencia de la Republica.

| «+ Se brindo apoyo en el proceso de etiquetado, y entrega de
bienes asignados a las delegaciones departamentales, oficinas
y bodegas centrales de la SESAN.

| 4 d) Apoyo en la conformacién de expedientes para
gestionar baja de bienes ante la Contraloria
General de Cuentas por robo, hurto o reposicién de
los mismos por parte del responsable.

+  No aplica.

5 e)Apoyo en el seguimiento oportuno de los
expedientes que se encuentran en tramite de baja
en la Direccion de Bienes del Estado y Contraloria
General de Cuentas.

+ Se le dio el seguimiento correspondiente a ‘los expedientes
que se encuentran en tramite de proceso de baja, por medio de
la recopilacion y organizacién de informacién.

6 fyApoyo en el proceso de Vverificacién fisica,
destruccion o incineracién y traslado de bienes
muebles inservibles autorizados para dar de baja
por los entes rectores.

+ Se apoyo en el proceso de verificacién fisica y traslado de
bienes muebles inservibles autorizados para dar de baja por los
entes rectores.




7 g) Otras Actividades asignadas por el titular de la .
Direccion Financiera y las autoridades superiores
de la Secretaria de Seguridad Alimentaria y
Nutricional de la Presidencia de la Republica
-SESAN-.

Se brindo apoyo en la clasificacion y organizacién de los
tomos, oficios y papeleria del archivo de la Direccion Financiera.

e Financiera de
SESAN.
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