Licenciada

Informe de Actividades Febrero 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Retalhuleu 28 de febrero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a continuacién
se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

_
DSESAN-257-2025-029
Kevin Ali Marroquin Arriaza

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu <

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

_ No. | ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO.  ACTIVIDADES REALIZADAS
I 1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones i : R
de~* trabale.. -conybeadas y conducidas por Ia . Se participé en el apoyo para convocar reuniones ordinarias
'Dele acitin Densdarasrial y extraordinarias dentro del equipo SESAN de Retalhuleu.
9 P ; Avalada por el Delegado Departamental.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacién y traslado a s8¢ apoy6.al personal Gue. prests SENIEEs. 1acHicos
oficinas centrales de los informes del personal 029 ; pey P . q P . y
de la Delegacion Departamental profesionales para consolidar informes de pago correspondiente

) al mes corriente.

2 Eir;r:::r atg:mor:e:;ioapot{je%nliiz pe:z;arzniiie % Se brindé atencion a las personas que lo requieren por
eq | Fz incl q | ' tualizacis dyl medio electrénico; conjunto actualizacién del directorio impreso
|z§rs?2r§ me;wme,r :C Hien IO tr'a' acct;a IZTC(Ijon Ie y electrénico de todos los contactos de la Delegacion, para dar

c:)rr?t(;ct;c; de Fl)aeTDeIe;aciZ:C poarslacodar zeguci)moi:ntoos seguimiento a las actividades establecidas por la misma.
i 5 a
llas actividades establecidas por la misma. ]

: 1

4 = .

Sidli(::;or?/:sr s :Tt?z(r)i;ﬁnar?ostragadlzn(ij:ca”::fi?)rr:r;? * Se apoy6 al personal interno de SESAN Retalhuleu, en
calendarizacié)r: - docume’ntosp s s sean’ elaborar metas fisicas requeridas por autoridades superiores. 1
requeridos.

? s) i?n(?:-:‘antisrara e;; Isorreciazlr]?;z;g: Orfeizglasltro UZ * Se brind6 apoyo a la delegaciéon para recepcionar, y dar
Aegu ; N py brindar el apgyo repuesta a la correspondencia enviada por oficinas centrales.
ingresa a gaci i
Inecesario para dar respuesta a lo que sea'!

S 'requerido.

6 if) Contribuir en los procesos administrativos que - Se brindd apoyo para llevar a cabo  procesos
res,paldan Ilas o'p?racnodnesl de - ia .D'eletgamodn, administrativos para llevar a cabo las actividades de la
|incluyendo Ia rg\{|5|on e og requerimien os. : e Delegacisn.
nsumos, suministros, equipos y servicios
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacién Departamental.

7 1g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de

‘los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
Ibienes asignados a la Delegacion Departamental.

* Se brindé apoyo apoyo a la Delegacién Departamental para

realizar actualizacion del inventario de la

responsable.

Delegacion

y




8 h) Colaborar en la presentacién de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacién de cupones de

* Se brindé apoyo a la Delegacion para consolidar oficios
periddiccs de la misma manera, elaborar oficios para asignar

combustible de los vehiculos asignados a la e
Delegacion Departamental.
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Se brind¢ apoyo al delegado departamental en consolidar los
Delegado Departamental, Direccién de procesos correspondientes de recorridos al mes corriente.

Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria
Técnica y Despacho Superior.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo reaizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.
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