Informe de Actividades Febrero 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Jutiapa 28 de febrero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aciividades realizadas durante el mes de Febrero de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, gue a continuacion

se describe:

/

7

/
1. Contrato No. DSESAN-205-2(25-029
2. Nombre: Kenia Adianelys Virula Zepeda
3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Jutiapa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se apoyo en el seguimiento de la reunién ordinaria del mes
de febrero de 2025 de la Comision Departamental de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en la cual se trataron temas de la
SAN, casos de DA y cumplimiento de mapeo de actores de las
instituciones.

Se participé en la reunién mensual de trabajo con el equipo de
monitor=s en la cual se brindaron lineamientos por parte del
delegaco departamental titular.

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

4 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones
de trabajo convocadas y conducidas por ia
Delegacién Departamental.

2 b) Apoyar el proceso de consolidaciéon y traslado a
oficinas centrales de los informes del personal 029

de la Delegacién Departamental.

+ Como parte de las actividades administrativas, se apoyé en
la revision de informe mensuales y facturas de pago
correspondiente al mes de febrero 2025; asi como en el envio
de docLmentos a la Direccion de Fortalecimiento Institucional.

3 [c) Brindar atencién y apoyo a las personas que 10

requieren por medio telefénico, electrénico y
personalmente, incluyendo la actualizaciéon del
directorio impreso y electrénico de todos los

contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

 Durante el mes de febrero 2025, se realiz6 la actualizacion
del directorio del personal que se encuentra en la Delegacién
departamental, asi mismo, el mismo fue impreso, entregado vy
firmmdo por el delegado departamental para Visto Bueno.

4 td) Apoyar en la elaboracién y traslado de informes
ordinarios y extraordinarios, planificaciones,
calendarizacién y otros documentos que le sean

« Se apoyoé en el mes de febrero 2025, en la Delegacion
departamental de Jutiapa en la elaboracién de oficios varios
(iniciando desde el Oficio DDJ No. 20 en adelante) también, se

reqenaos. elaboraron informes solicitados por la DFl y enviados a la
misma Direccion.

2 8 ,C?Iaborar B °|aS'ﬁcaC'°,n’ ",ag,'s"o Y+ Durante el mes de febrero 2025, se apoyé en la
§eQU|mlento &8 la corrlespondent.:na oiidial gue clasificacion de documentos ingresados a la Delegacién
mgresa. a la Delegacion y brindar- &l apoya departamental y en el registro de los mismos en el cuaderno
:::5::32 alE oar mspuEsE B o que eee interno de control de ingreso. También, en el registro digital de

documentos enviados a oficinas centrales.




f) Contribuir en los procesos administrativos que

respaldan las operaciones de la Delegacion,
incluyendo la revisibn de los requerimientos de
insumos,  suministros, equipos y servicios

necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegaciéon Departamental.

+ Se apoyé en el mes de febrero 2025 en la revisién del
almacén de insumos (cuadernos, lapices, lapiceros, type,
papel, entre otros) y en la verificaciéon de los mismos.

9) A5|st|.r =0 e! §egu1m|ento, regls’tro, dse ¥ Paja LR, Durante el mes de febrero 2025, se apoyd en el registro de
10s activos fisicos, como vehiculos, equipos y . ; :
5 ianad Ia Del i Disbait tal kilomet-ajes de los dos vehiculos de cuatro ruedas y 8
IEnsaEnignatiosa e Uelegacion Hepanamenial. motocicletas asignadas a esta delegacién, asi como, en la
revisior y envio de planificaciones.
8 o "
h_) Calsborar £n .,I? prese’ntamon de mforn?t‘as » Durante el mes de febrero de 2025, se apoyé en la
bimensuales y periddicos, asi como en la gestién iz 5 .
. o elaborecion del informe de estado actual de vehiculos de cuatro
de los registros y la utilizacion de cupones de . L . .
. . , y dos ruedas, con base a la informacion brindada por los pilotos
I combustible de los vehiculos asignados a la ; ; ; . . g
o que tienen asignados motocicletas y vehiculos institucionales.
Delegacion Departamental. ; A i :
1 Tambien, en la revision de bitacoras en fisico.
9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el «  Se apoyé en el mes de febrero, en la publicacion de
Delegado Departamental, Direccién de actividades en la pagina oficial de Facebook de SESAN Jutiapa,
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria [ asi como en la elaboracién de informes de actividades realizadas
Técnica y Despacho Superior. por los monitores y la misma entregada al delegado
departamental.
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

D 06486 2201
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