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Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

< ’

Escuintla 28 de febrero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Febrero de 2025, con
el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO;_ue a continuacion

se describe:

1. Contrato No. DSESAN-146-2025-029

2. Nombre: Grysel Carolina Martinez Menchu

3. Unidad Administrativa: Fortalecimiento Institucional / Escuintla
4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

. No. _ ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO

ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el apoyo logistico de las reuniones

+ Se apoyo en convocar al personal de la Delegacién en las

de trabajo convocadas y conducidas por la . .

Delsgacion Departamental, reur?l.ones |ntern.as con el Delegado Departamental. y la
Facilitadora Regional de Procesos. Se apoy6é en realizar la
convocatoria y agenda de la reunién mensual de la Comision |
Departamental en SAN. Se asisti6 al Delegado en la segunda
reunion de CODESAN realizando acta y registro de
participantes acreditados.

2 b) Apoyar el proceso de consolidacion y traslado a

oficinas centrales de los informes del personal 029
de la Delegacién Departamental.

+ Se trasladé de forma unificada la informesion pertinente a

los controles internos administrativos del personal 029 de la

Delegacién Departamental de Escuintla.

3 2 B.rlndar GIEnEan )é apoyc;;a' I,a > perslonta§ gue i | * Se apoyé via correo electrénico y personalmente,
sl pal _me 1B: "JEISIEIED, egc "?’,"°° y incluyendo la actualizacién del directorio impreso y electrénico
pgrsonglmepte, e !a' Golualizacion,  del de toaos los contactos de la Delegaciéon, con las cuales se
dipscioiol impisEn i .e’lectromco de “?d‘_’s los dieron seguimiento a las actividades durante el mes de febrero
contactos de la Delegacién, para dar seguimiento a 2025,
las actividades establecidas por la misma.

4 d) ,.L\poyar en la elaboracifin y traslado de informes | Se apoyé con la elaboracién y traslado de |Ia
ordlnarlqs ”y exrHoTaihEins, —pNEELONES, calendarizacion, informes ordinarios y extraordinarios que son
calendg rizacion y otros documentos que le sean requeridos para llevar el control administrativo de los procesos
i en la Delegacién Departamental de Escuintla.

2 ) .Cc.vlaborar on I¢ clasmcacpn, reglstro Y| . se ordenaron y resguardaron donde corresponden todos los
§egu1mlento g 4 corr’esponden(.na oficial que documentos  oficiales que ingresaron a la Delegacion
|ngre9. a la Delegacion y brindar el apoyo Departamental de Escuintla y se brindé apoyo para cumplir con
necesario para dar respuesta a lo que sea lo requerido.
requerido.

6 f) Contribuir en los procesos administrativos ,q,ue . Se apoyé durante el mes de febrero en la revisién de los
respaldan las opgra0|ones de Ia .D.elegamon, requerimientos de los suministros, equipos y servicios que |
!ncluyendo la rg\{lsxon dp los. requenmlentos. .de apoyaron el quehacer para el cumplimiento de actividades de la
insumos,  suministros, equipos y  servicios Delegacién Departamental.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
,Delegacién Departamental.




g) Asistir en el seguimiento, registro, uso y baja de
los activos fisicos, como vehiculos, equipos Yy
bienes asignados a la Delegacién Departamental.

Se dio seguimiento en el control interno de los bienes
asignados en la Delegacion Departamental de Escuintla,
entrega de uniformes y actualizaciéon de las Tarjetas de
Responsabilidad.

2 h,) ISISEOR enulg prese'ntaCIon os lnformes Se contribuyé en la generacion y elaboracién del formato
bimensuales y periédicos, asi como en la gestién - < : s
. S con priximos kilometrajes para servicio menor y mayor en los
de los registros y la utilizacion de cupones de 7 ; .
. . . vehiculps asignados en la Delegacién Departamental de
combustible de los vehiculos asignados a la : .
o Escuintla para el reporte respectivo.
Delegacién Departamental.

9 i) Otras actividades que le sean requeridas por el T. Se apoyo al Delegado con la revisién y aprobacién de
Delegado Departamental, Direccién de informes y medios en la plataforma y se apoyé al Delegado en
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria actividades extraoficialmente.

Técnica y Despacho Superior.
| 1
5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

Fortalecimiento Institucional

Atentamente,

f)

f)




