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Informe de Actividades Enero 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

s s

Guatemala 31 de enero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Enero
de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-81-2025-029 /

Janny Stefanny Garcia Tobar
Fortalecimiento Institucional ya

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

g

—

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
. - . Ap.oyo en la IOQISt',ca’ .. documen?acnon, « Se brindé apoyo logistico en la documentacion, verificacién
verificacion de agendas, realizacion de minutas, iSa) . .
ayudas. 6 meaioa 'y saguinierito . s neuniones de agendas, realizacion de minutas, ayudas de memoria vy
yt I ianad la Coordinacién de Gestis seguimiento a las reuniones vy talleres asignados a la
y a.eres SENatan I iR Seediincon e o Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de enero de
de Riesgo
2025.
3 - - -
- Apoyar ,a.l regustrq .y SEGETRGIT. St dgl + Se realizo el registro y seguimiento efectivo del archivo
Beghive fisico y dygisl de ly comespuhdaniia fisico digital de la correspondencia recibida enviada a la
recibida y enviada en la Coordinacion de Gestion .y g - p. y
; ) . Coordinacién de Gestion de Riesgo durante el mes de enero de
de Riesgo, y el traslado de informes de trabajo y 2025
documentos que correspondan. ’
+ Se realizé el traslado de informes de trabajo y otra
documentacion que corresponda a las actividades realizadas de
la Coordinaciéon de Gestion de Riesgo durante el mes de enero
de 2025.
Zx e(ﬁ:géa; enbas:; d;eg;sattrg i:er s;)hcnudels, « Se realizé6 el traslado de documentos fisicos y digitales
CoF:)r dinaciér,w ﬁe Gestién de Riess og:ssia ismoa Ia: (oficios de  delegaciones departamentales de  SESAN,
. . . .g ’ C expedientes de solicitud de asistencia alimentaria, elaboracién
solicitudes enviadas a otras instancias de gobierno. . . .
de propuestas de oficios, oficios de la coordinacion, entre otros)
durante el mes de enero de 2025.
+ Se apoyd en el registro digital de solicitudes y expedientes
de inseguridad alimentaria que ingresaron a la Coordinacion de
Gestién de Riesgo durante el mes de enero de 2025.
5 d. Revisién del check list de la documentacion de

soporte 'y seguimiento de los expedientes de
asistencia alimentaria correspondientes a las
intervenciones vinculadas al Protocolo de Actuacion
Conjunta del Sistema Nacional de Seguridad
Alimentaria y Nutricional, que ingresan a |la
Coordinacion de Gestién de Riesgo.

+ Se apoyd en la revision del check list de la documentacion
de soporte y seguimiento de los expedientes de Insan que
ingresaron a la Coordinacion de Gestion de Riesgo durante el
mes de enero 2025.




6 e. Apoyo en la elaboracion de nombramientos,
. |solicitudes de vehiculos, vacaciones, informes de
> inasistencia.

+ Se apoyé en la elaboraciéon de documentos de solicitudes
varias (nombramientos, solicitudes de vehiculos, entre otras)
correspondientes a la Coordinacion de Gestion de Riesgo
durante el mes de enero de 2025.

7 f. Apoyo y gestién a las solicitudes de equipo e
insumos para la realizacion del ftrabajo vy
actividades de la Coordinacién de Gestién de
Riesgo

« Se realizd un registro del control de insumos de la
Coordinaciéon de Gestién de Riesgo durante el mes de enero de
2025.

8 g. Otras actividades que le sean requeridas por el
Coordinador de Gestién Riesgo, la Direccion de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior designe.

+  Se apoyo en la actualizacién del estatus de las gestiones de
asistencia alimentaria por Insan (registro de bases de datos,
registro de expedientes enviados a delegaciones
departamentales y registro de expedientes enviados a VISAN)
durante el mes de enero 2025.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo
Fortalecimiento Institucional de

Atentamente,
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utricional

realizado se encuentra en los archivos de la direccion de

N p
Ing. Oscar M. Zapeta

. COQRDINADOR DE GESTION DE RIESGO
Direccién de Fortalecimiento Institucional
Secretarfa de Seguridad Alimentaria y Nutricional




