Informe de Actividades Enero 2025

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Guatemala 31 de enero de 2025

-

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Enero
de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la cldusula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICQ, que a

continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-055-2025-029 ¢
2. Nombre: Marta Raquel Elias Carpio 7
3. Unidad Administrativa: Cooperacién Externa

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

<

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L ) prysr en .Ia. ref:'epcmn, clasrf?lcellcmn, rogisb, | Durante el mes de enero se apoyd en la recepcion,
resguardo, distribucion 'y seguimiento de la : g . ST e
. ) . clasificacién, registro, resguardo, distribucion y seguimiento de
correspondencia desde y hacia las distintas p : s ; .
. . L la correspondencia desde y hacia las distintas Direcciones de
Direcciones de la institucion de acuerdo al

procedimiento establecido.

la institucion de acuerdo al procedimiento establecido.

2 b) Asi como la actualizaciéon continua del
Directorio de Cooperantes que contenga
informacién acordada con el titular de Cooperacién
Externa. Apoyar en la elaboracién de documentos
e informes.

* Durante el mes de enero se apoyo en la actualizacion del
Directorio de Cooperantes (nimeros de teléfono, correo

electrénico, puntos de contacto). Se apoyd la elaboracién de
documentos e infarmes,de |2 Direccidn,

3 c) Apoyar en el proceso de la planificacion anual

de la Direccién de Cooperacion Externa -DCE-.

* Durante el mes de enero se apoyo en el proceso de la

bilaterales, multilaterales, mesas técnicas de
sensibilizaciéon, talleres y eventos concernientes a
la direccién de Cooperacion.

planificaciéon anual como la recepcion y registro de la
correspondencia, de la Direccion de Cooperacién Externa
-DCE-.

- d) Apoyar en la recepcion de llamadas, . -

"y o * Durante el mes de enero se apoyé en la recepcion de
documentos y atencion a los visitantes; iz . .

llamadas, documentos y atencion a los visitantes; trasladando
a donde corresponde para una pronta y respuesta vy
seguimiento de los mismos.

5 e) Apoyo logistico para el desarrollo de reuniones

* Durante el mes de enero se apoy6é en la logistica para el
desarrollo de reuniones bilaterales, multilaterales, mesas
técnicas de sensibilizacion, talleres y eventos concernientes a
la direccion de Cooperacién. Asi como el apoyo en la
coordinaciéon de vehiculos para la diferentes reuniones fuera de
SESAN, para cle taller de lineamientos 2025 onm
Chiantla  Huehuetenango, reunién de

SEGEPLAN para el registro de CINR de la UE.

narativie,
cperativos

seguimiento  en

6 f) Apoyo en la elaboracién de agenda de trabajo de
las diferentes reuniones de la Direccién de
Cooperacién Externa -DCE- para la revisién vy
actualizacion de los procesos requeridos;

* Durante el mes de enero se apoyd en la elaboracion de
agenda de trabajo de las diferentes reuniones de la Direccién
de Cooperacién Externa -DCE- para la revision y actualizacién
de los procesos requeridos; asi como el apoyo en la reserva,




logistica de salén para el taller que se llevara a cabo los dias 28
- 30y 31 por FEWS NET, MEDIOS DE VIDA

7 g) Apoyo en la revision y actualizacién de los
convenios, cruces de cartas y memorando, para la

* Apoyo en la revision y actuaiizacion de los convenios,

cruces de cartas y memorando, para la entrega mensual a la

erjtrt—?-ga mensual a la unidad de Informacién il o otornscite Biblica:
Publica.
8 h) Otras actividades que sean asignadas por el * Durante el mes de enero se apoy6 en otras actividades que

titular de la Direccion de Cooperacién Externa
-DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la
Presidencia de la Reptblica ~SESAN-.

fueron asignadas por el titular de la Direccién de Cooperacion
Externa -DCE- y demas autoridades de la Secretaria de
Seguridad Alimentaria y Nutricional de la Presidencia de la
Republica -SESAN-. se apoyo en el traslado del pedido al area
de compras, para el envié del ejemplar del Addendum 1 al
convenio de financiacién, programa de respuesta a los efectos
del COVID-19 hacia Costa Rica. Asi como el pedido para la
solicitud de sellos que seran de utilidad en la Direccion.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Cooperacion

Externa de SESAN.
Atentamente,
f)
DPI 1
f)
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DIRECTQRA DE,COOPERACION EXTERNA
Secretarfa uridad Alimentaria y Nutriciona:
-SESAN-




