Licenciada

Informe de Actividades Enero 2025

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Retalhuleu 31 de enero de 2025

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Aclividades realizadas durante el periodo del 2 al 31 de Enero

de 2025, con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO que a

continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

DSESAN-257-2025-029
Kevin Ali Marroquin Arriaza

Fortalecimiento Institucional / Retalhuleu

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

_No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO _ACTIVIDADES REALIZADAS

1 a) Participar en el logisti i o - |
dl 6[1;2;':2 convozzgzz OQIS“;? c?uecit]jzss reuz:rone;: + Se brindo apoyo en el ramo logistico de las reuniones para
Dele ac%c’w-rj1 Bt itanuveial y " P éste mes de enero; reuniones ordinarias o extraordinarias con

9 P i el aval de la Delegada Departamental en Funciones.

P i
bgicﬁpayacre:llr TFOCZZO |ge ii?nfr:hc;azlo;l y traslald%;; * Se brindé apoyo a los compaferos bajo el renglon 029 de
g | a[l)sl _E‘fesD t s tol €8 a8l persqna ésta Delegacion en conformar, revisar y frasladar a oficinas
© fa belegacion Lepartamental. centrales los informes mensuales de pago.

3 c) Brindar atencion y apoyo a las personas que lo . Se brindé atencién y apoyo a las personas que o
reqmereln ptor mealdlo d[elef{lm'co' tel;actrgruco dyl requirieron por medio telefénico, electrénico y personalmente,
plersong me.n v TREHyRNag ’a. s e incluyendo la actualizacion del directoric impreso y electrénico
directorio impreso y electronico de todos los .

= ¥ de todos los contactos de la Delegacion.
contactos de la Delegacion, para dar seguimiento a
las actividades establecidas por la misma.

h Yt Apeyar an e slabureaion: i {asisde; de: fifagnes | | Se apoyé en la elaboracion y traslado de informes
°rd'”a”‘?‘°’ ”y exiraordinarios, planificaclobes, ordinarios y  extraordinarios, planificaciones, y otros
calendarizacién y oftros documentos que le sean .

) documentos que fueron requeridos.
requeridos.

8 ) lCc;Iab{orar eln i@ clasmgacpn, r?glsltro y Se brindé apoyo en la clasificacion, registro y seguimiento
§eguum|eno a a Corr,eSpon em_;'a oliciyl jue a la correspondencia oficial que ingresa a la Delegacién para
ingresa a la Delegacion y brindar el apoyo :

. dar respuesta a lo que sea requerido.
necesario para dar respuesta a lo que sea
requerido.

6 f) Contribuir en los procesos administrativos que | Se apoyé en establecer un espacio de trabajo| para la
reslpalda; ias o.pe.arauodnesi i = .D.eletgacu:jn, nueva compafiera monitora con el fin de cumplir con los
|.nc e r?\flstlon € 05_ roqusinicen OS, : 2 procesos administrativos que respaldan las operaciones de la
|nsumo§, SHHiiofehn Sl At y S oo Delegacion y el buen funcionamiento de la misma.
necesarios para llevar a cabo las actividades de la
Delegacion Departamental.

7 g) Asislir en el seguimiento, registro, uso y baja de

los activos fisicos, como vehiculos, equipos vy
bienes asignados a la Delegacion Departamental.

Se brindd asistencia en el seguimiento,
de los activos fisicos, como vehiculos,
asignados a la Delegacién Departamental.

registro, uso y baja
equipos y bienes




3 lh)' Colaborar en la presentacion de informes
bimensuales y periodicos, asi como en la gestion
de los registros y la utilizacion de cupones de
combustible de los vehiculos asignados a la
Delegacion Departamental.

+ Se apoyo en consolidar y revisar informes bimensuales y
periodicos de todo el personal de la Delegacién Departamental.

8 i) Otras actividades que le sean requeridas por el *  Se brindd apoyo en realizar bitacoras, planificaciones de
Delegado Departamental, Direccion de recorrido del vehiculo pick-up; correspondientes al mes de enero
Fortalecimiento Institucional, Subsecretaria del presente afio.Asi como dar seguimiento a instrucciones de la
Técnica y Despacho Superior. DFI.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los "archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESA

Atentamente,

f)

rge Stuar
Divector de Fortalecimiento Insttecional
Secretarta de Sequridad Alimentarla y Nutriciond p

SESN- 14



