Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

¥
Guatemala 30 de diciembre de 2024

L4
Respetuosamente me dirjo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe: /

1. Contrato No.

2, Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-577-2024-029
Humberto Auqusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucicnal

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO) | ACTIVIDADES REALIZADAS |

1 a) Apoyar en la atencion seguimiento de | . e o
) p Y a?e. y g‘ . e Apoye en la atencion de los servicios de mantenimiento e
servicios de mantenimiento, accesorios e insumos | . ) )

. . , insumos veiculares de las Delegaciones Departamentales y la
de las necesidades vehiculares requeridas por las . 5 i o
, ) g Direccién de Fortalecimiento Institucional
Delegaciones Departamentales y la Direccion de
Fortalecimiento Institucional,

2 b) Apoyar en eneracién de informes sob o i ; .

.) py . la. .g e M E Apye en la generacion de informes sobre diagnosticos,
diagnésticos, servicios de mantenimiento de los . i a

. - ; servicios de mantenimiento de los vehiculos, y wuso del
vehiculos, la distribucion y uso del combustible ; p . . .

) . i = combustible asignado a la Direccion de Fortalecimiento
asignado a la Direccion de Fortalecimiento G

o Institucional.
Institucional.

3 imient - ’ .
©) _Ap"?’ar en el_ ; SeARTe ,O ¥ % s, Apoye en el seguimiento de las planificaciones de las
planificaciones de actividades realizadas por los o : -

o . actividades realizadas por los Facilitadores de Procesos
Facilitadores de Procesos Regionales y el personal ) )
) Regionales y el personal de las Delegaciones Departamentales.
de las Delegaciones Departamentales.
4 r imi idacién L —
?) ]A;oyz eln _:I ‘segmmlento,. tconzohdb.t' 1. Apoye en el seguimiento, consolidacion y traslado de las
ra§a OI % Zam :cacrone§ ¥ fegs TO de lacoras; planificaciones y registro de bitdcoras quincenales de Ias
r . , ;
QUInCERAIES a8 a3 acc:oqes g leetai: R 2 acciones realizadas per el personal de las Delegaciones
personal de las Delegaciones Departamentales i
. Departamentales asignadas.
asignadas.

5 i6 i I - . 2
8) Apoyz;r e,n a re(tj:epcaon yl regjtrlo d?n al. Apoye en la recepcion y registro de la correpondencia
i e . por  fas elegaciones enviada por las delegaciones departamentales y facilitadores de
departamentales y Facilitadores de Procesos . . (i
Eiaiimr — | tenimisnt Procesos Regionales relacionados con el mantenimiento. e
eglong o .re SR ,Con e man §n|m|en = insumos de vehiculos y combustibles.
accesorios e insumos de vehiculos y combustibles.

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las

bitacoras de recorrido de vehiculos realizadas por
los Facilitadores de Procesos Regionales y por las
Delegaciones Departamentales.

* Apoye en el seguimiento y verifiacion de las Bitacoras de
recorrido  de vehiculos por los Facilitadores de Procesos
Regionales y por las Delegaciones Departametales.




g) Apoyar en la verificacion y seguimiento de libro

de registro y control de los cupones de
combustibles, asignadas a la Direccion de
Fartalecimiento  Institucional, asi como las
liquidaciones correspondientes

Apoyar en la verifiacion y seguimiento del libro de registro y
control de los cupones de combustibles, asignadas a la
Direccién de Fortalecimiento Institucional asi como las
liguidacines correspondientes.

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento . -
; o Apoye en el seguimiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, . oo .
) ) . recomendaciones de la Auditoria Interna, relacionadas con el
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de . _ ; -~
) S ) uso, registro y seguimiento de los combustibles y bitacoreas
los combustibles vy bitdcoras de los vehiculos . = ,
. 3 de los vehiculos por los Facilitadores de Procesos Regionales y
utilizados por los Facilitadores de Procesos ;
) y por el personal de las Delegaciones Departamentales.
Regionales y por el personal de las Delegaciones
Departamentales
9 i) Apoyar en la sistematizacion del manejo de ; i .
: ; ; Apoye en la sistematizacion del manejo de cupones de
cupcnes de combustibles, en las planificaciones de : : : 5
s = combustibles, en la planificaciones de los Facilitadores de
los Facilitadores de Procesos Regionales y las ; .
: % . Proceos Regionales y las planifiaciones del personal de las
planificaciones del personal de las Delegaciones ;
Delegaciones Departamentales.
Departamentales
10 i) Apoyar en la sistematizacion del manejo de : S ;
. . Apoye en las sistemarizacion del manejo de cupones de
cupones de combustibles, en las bitacoras de los 5 e ™
- ) combustibles, en las bitdcoras de los Facilitadores de
Facilitadores de Procesos Regionales vy las . .
o . Procesos Regionales y las Bitacoras del personal de las
Bitacoras del personal las Delegaciones "
Delegaciones Departamentales.
Departamentales.
11 k) Otras actividades que le sean requeridas por el Apoye a las Delegaciones Departamentales en la

Coordinador de Control y Registro de Cupones de
Combustible de la DFI, por la Direccién de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior.

Elaboracion de Acatas Finales del Periodo Fiscal del Encargado
de Manejo y Control de Cupones de combustibles en las misma.

5. Los documentos que

respaldan el producto del

Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

f)
oP| <4581 79430 0104

trabajo

la direccion de

los archivos de

realizado se encuentra en

Director de Fortalecmiento Insttucional

-':3‘. Ff_f"“f(-:.‘[.




Licenciada

Informe Final de Actividades

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

/

Guatemala 30 de diciembre de 2024

/
Py

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el pericdo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a

SERVICIO TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-577-2024-029 p;
Humberto Augusto Paniagua Lemus
Fortalecimiento Institucional

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

la clausula

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

" No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN/CONTRATO  ACTIVIDADES REALIZADAS =~
1 a) Apoyar en la atencion y seguimiento de los ; i ;
4 5 ; : «+ Apoye en Ila atencion se los servicios vehiculares
servicios de mantenimiento, accesorios e insumos i ; . vz
. ¥ - solicitados por las delegaciones departamentales y la Direccion
de las necesidades vehiculares requeridas por las P S
k . % de Fortalecimiento Institucional, del 16 de octubre al 31 de
Delegaciones Departamentales y la Direccion de
ik N Dicieimbre del 2024
Fortalecimiento Institucional,

2 ife inf i . . ;

b.) A;?oyar o la. ‘generaczon de .ln.ormes sopre] Apoye en la Gneracion de informes sobre diganosticos y
diagndsticos, servicios de mantenimiento de los i e e

; P : servicios de mantenimiento y distribucion 'y uso de
vehiculos, la distribucion y uso del combustible ; : AR o,

S T N R combustibles asignado a la Direccion de Fortalecimiento
e S CImIento | nstitucional del periodo del 16 de octubre al 31 de diciembre
Institucional.

2024,

3 | imi - s ;

g) ‘Ap"?a’ o e. .segmmlent.o y de s, Apoye en el seguimiento de las planificaciones de
planificaciones de actividades realizadas por los s " 3

= ! actinidades realizadas por los Facilitadores de Procesos
Facilitadores de Procesos Regionales y el personal 2 )
Mo ; PR Regionales y el personal de las Delegaciones Departamentales
e e it i e del periodo del 16 de octubre al 31 de diciembre del 2024.
c) Apoyar, Ten _EI .segutmlento,. consolldagl'C)n 1. Apoye en el seguimiento, y traslado de planifiaciones vy
traslado de planificaciones y registro de bitacoras : de Bi d d . s

- s d& ias scclonas meaizdes . por sl registro de Bitacoras quincenales de las acciones realizadas
qumcen? d I Del : Bt tal por el personal de las Delegaciones Departamentales.
personal de las Delegaciones Lepartamentdles | ,qionadas. del perido del 16 de octubre al 31 de diciembre 2024
asignadas.

2 €) LApayear =il i3 .recepc;cn ¥ Tegito d? ] Apoye en la recepcion y registro de la correspondencia
correspondencia enviada por las delegaciones it : p
dstiart o Eacilitad q B departales y Facilitadores Procesos Regionales relacionadas
Repg anl'tenaes’ .y q agria ores’ - " roci:esttas con el mantenimiento y combustibles del 16 de octubre al 31
egmnges _reamona 0s 'con e mangnlmen 0 | de diciembre 2024
accesorios e insumos de vehiculos y combustibles.

6 f) Apoyar en el seguimiento y verificacion de las

bitacoras de recorrido de vehiculos realizadas par
los Facilitadores de Procesos Regionales y por las
Delegaciones Departamentales.

+ Apye en el seguimiento y verificacion de las Bitacoras de
recorrido de vehiuculos realizadas por los Facilitadores de
Procesos Regionales y por las Delegaciones Departamentales.
por el periodo del 16 de octubre al 31 de diciembre del 2024




g) Apoyar en la verificacién y seguimiento de libro
de registro y control de los cupones de
combustibles, asignadas a la Direccién de
Fortalecimiento  Institucional, asi como las
liquidaciones correspondientes

* Apoye en la verificacion y seguimiento del libro de registro
y control de cupones de combustibles, asignadas a |la
Direccion de Fortalecimiento  Institucional asi como las
liquidacicnes correspondientes.en el perido del 16 de octubre al
31 de diciembre 2024

8 h) Apoyar en el seguimiento para el cumplimiento g _
; = Apoye en el segumiento para el cumplimiento de las
de las recomendaciones de la Auditoria Interna, ; =i ;
. ) i s recomendaciones de la Auditoria Inerna, relacinadas con el uso,
relacionadas con el uso, registro y seguimiento de g S ! ; :
. i p registro y seguimiento de los combustibles y bitacoras de los
los combustibles y bitdcoras de los vehiculos ; 2 -
W ¥, vehiculos  utilizados por los Facilitadores de  Procesos
utilizados por los Faciltadores de Procesos - :
) ; Regionales 'y por el pesonal de |las Delegaciones
Regionales y por el personal de las Delegaciones
Departamentales.
Departamentales
9 i ar en istematizacion jo .
f}s Apay - ,SI St de,’ mgnej el Apoye en la sistematizacion del manejo de cupones de
cupones de combustibles, en las planificaciones de : ; i 5
i ) combustibles, en las planificaciones de los Facilitadores de
los Facilitadores de Procesos Regionales y las . :
: ; , Procesos y las Planificaciones del personal de las
planificaciones del personal de las Delegaciones ;
Delegaciones Departamentales.
Departamentales
10 i istematizacid anej ; o .
ljvapayar ‘en. |a S'Fte aeackon d_e,l . e O Apoye en la sistematizacion del manejo de cupones de
cupones de combustibles, en las bitacoras de los : \ o
Facilitad p P Regional | combustibles en las bitaacoras de los Facilitadores de
B?ltc’”a i g Ee rocesols | ogia Sels y. nas Procesos y las Delegaciones Departamentales.
DI ac;)tras tle persona . e L correspondientes al peridodo del 16 de octubre al 31 de
A e Dicieimbre del 2024.
11 k) Otras actividades que le sean requeridas por el Apoye en las solicitudes realizadas por la Contraloria

Coordinador de Control y Registro de Cupones de
Combustible de la DFI, por la Direccién de
Fortalecimiento Institucional y el Despacho
Superior.

General de Cuentas en lo relacionado a pas Planifiaciones y
Bitacoras de las Deleagaciones de Alta Verapa, Baja Verpaz,
Chimaltenango, El Progreso, y de los Facilitadores de Procesos
Regionales por el pericdo del 16 de octubre al 31 de diciembre
2024

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de
Fortalecimiento Institucional de SESAN.

Atentamente,

DPI 4591 79180 0101

Iyfjeniers Jorge Sluardo Hew
Director de Fortalecimiento Insttucion

scretarta de Seguridad Alimentaria y Nutricions

CiK




