Licenciada

Informe de Actividades Diciembre -

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

<

con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, que a
continuacion se describe:

1. Contrato No.
2. Nombre:
3. Unidad Administrativa:

<

DSESAN-558-2024-029
Alma Yanira_Romero Gervacio

Administrativa vy de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) A boracio i -
) Apoyo en la ela oracuon' a8 correspondgnma que 1. Apoyé en el mes de diciembre, en la elaboracién de
se genera en el Area de Vehiculos y Combustible. g ; g
correspondencia que se genera en el Area de Vehiculos y
Combustible.
2 b) A i0 Sni L '
) Poyo en la. receron, de: Tlamaas t.elefonrcas * Apoyé en el mes de diciembre, en la recepcion de
que ingresan al Area de Vehiculos y Combustible. it : . ;
llamadas telefonicas y mensajes que ingresan al Area de
Vehiculos y Combustible.
3 . .
¢)Apoyo en ellmonltor.eo de veniciies ¢k _?uatro + Apoyé en el mes de diciembre, en el monitoreo de
ruedas por medio de disposilivo GPS y gestion de . i . L.
- ) - vehiculos de cuatro ruedas por medio de dispositivo GPS vy
revision fisica del dispositive cuando presenta - Bl b i -
P gestion de revision fisica del dispositivo cuando presenta fallas.
allas.
4 imi - -
d.) /li\pfayo” an & segmmre.e—nto. <ntiegn ¥ Apoyé en el mes de diciembre, en el seguimiento, entrega
digitalizacion de la documentacion generada por el s S i ;
; i . y digitalizacion de la documentacion generada por el Area de
Area de Vehiculos y Combustible. ; ;
Vehiculos y Combustible.
> ;)Apoyc en eé reglstfro é’ dvenﬁc;amon d? it 8§ ; Apoyé en el mes de diciembre, en el registro y verificacién
.f;c.umentat;:;ond lel.bcondorml ab Eti'bi OZ lr;qumlgs de la documentacion de conformidad a los requisitos
|\;1;]s'pelnsa ;5 be tl'bzo S SEITRIGIDIe: Ho SRR e indispensables del libro de combustible del Area de Vehiculos y
ehiculos y Combustible. Combustible.
6 n Apr(:‘) .en I elabc')racmnd yo;egxstroc 45 biacores | | Apoyé en el mes de diciembre, en la elaboracién y registro
da movimlento da vehiculos da Oficinas Centrales, de bitacoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.
d g)APoyo eré i so?(:lltud de- nsives del Achl e +  Apoyé en el mes de diciembre, en la solicitud de insumos
EHlcUEE g DONEaEhDie del Area de Vehiculos y Combustible
. h)APoyo R reggpcic’an y segmm|enltol o, Apoyé en el mes de diciembre, en la recepcion y
——— ‘fe comlsmnes en 1o tapilal seguimiento de solicitudes de comisiones en la capital vy
de.partamental. creacion :e lrutas, SuhEs A departamental; creacion de rutas, cuando no existen en el
existen en el programa de vehiculos. programa de vehiculos.
9 i) Apoyo en el foleo de pedidos v el registro digital.

+  Apoye en el mes de diciembre, en el foleo de pedidos vy el
registro digital.




10 i) Apoyo en otras actividades que sean requeridas »  Apoyé en el mes de diciembre, en ofras actividades que

por el Director Administrativo y de Recursos fueron requeridas por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la Humanos o las Autoridades Superiores de la SESAN.
SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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Informe Final de Actividades

Licenciada

Mireya Palmieri Santisteban

Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacion se describe:

1. Contrato No. DSESAN-558-2024-029
2. Nombre: Alma Yanira Romero Gervacio
3. Unidad Administrativa: Administrativa y de Recursos Humanos

4. A continuacién detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

No.  ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS
L :()a QA;):;; s: elfA?;bgéa\?;Oh?CSE)SCEEE?ES;?;Z.a U8 1. Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre de 2024. Apoyé en la elaboracién de
correspondencia que se genera en el Area de Vehiculos vy
Combustible.

2 b) APOY" — Ia’ recepmon' de llamadas tlelefomcas . Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31

que ingresan al Area de Vehlculos y Combustible. de diciembre de 2024. Apoyé en la recepcién de llamadas
telefénicas y mensajes que ingresan al Area de Vehiculos vy
Combustible.

£ c}Apoyo en &l .monltor.eo de wehintlos; de Euatro +  Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
ruedas por medic de dispositive GPS y gestion de - ; ; 5
revision fisica del dispositivo cuando presenta 4e OIBENHR 48 SOek, lﬁl\poye en' & rr_u_;mtoreo de VemCL.ll.OS i
il cugtr_q rug@as por rr_1ed|o”de dispositivo GPS vy | gestion de

revision fisica del dispositivo cuando presenta fallas. En la
plataforma GEONET.

4 d.)Apf)yo” en el segmmu-a’nto, eoitegai Y I, Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
d'lgltahzacxon' 68 g docume.ntamon generada jpor -l de diciembre de 2024. Apoyé en el seguimiento, entrega vy
Area de Vehiculos y Combustible. digitalizacién de la documentacién generada por (el Area de

Vehiculos y Combustible.

2 B) ApOYo en &l repistro .y RS, d?, la i Durante el periodo correspondiente del 16 de actubre al 31
f:!oc.umentamon de_ conformidad a‘ los re'qws‘tos de diciembre de 2024. Apoyé en el registro y verificacion de la
|nd|§pensables del h.bro de combustible del Area de documentacion de conformidad a los requisitos indispensables
Vehiculos 'y Combustible. del libro de combustible del Area de Vehiculos y Combustible .

6 i Apoy-{) _en - elabc‘:racién y r_eg'sm} de bitdecrss: |, Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales. de diciembre de 2024. Apoyé en la elaboracion y registro de

bitacoras de movimiento de vehiculos de Oficinas Centrales.

L g) Apoyo en la SOI?CitUd de insumos del Area de |, Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
Vehiculos y Combustible de diciembre de 2024. Apoyé en la solicitud de insumos del

Area de Vehiculos y Combustible.




h) Apoyo en la
solicitudes  de
departamental;

recepcién y seguimiento de
comisiones en la capital y
creacion de rutas, cuando no
existen en el programa de vehiculos.

+ Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre de 2024. Apoyé en la recepcion y seguimiento de
solicitudes de comisiones en la capital vy departamental;

creacion de rutas, cuando no existen en el programa de
vehiculos.

o I} Apoyo enel foleo da Redidas y el reglstra digital. + Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre de 2024. Apoyé en el foleo de pedidos y el
registro digital.

10 j) Apoyo en ofras actividades que sean requeridas

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

+  Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre de 2024. Apoyé en otras actividades que fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
o las Autoridades Superiores de la SESAN.,

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.
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