Licenciada

Informe Final de Actividades d

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su Despacho

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el periodo del 16 de Octubre al

31 de Diciembre de 2024, con el fin de dar base a la clausula

SERVICIO TECNICO, que a continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-557-2024-029
Victor Antonio Ixquiac Serrano

Administrativa v de Recursos Humanos

4. A continuacion detallo las actividades realizadas:

décima segunda del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

7

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN. CONTRATO. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 a) Apoyar en la implementacion de i '
t}Je P \)//iabilicen Iaze SE st me(:ir;smc;s; «  Durante el periodo correspondiente del 16
4 i o3 ; D i P de octubre al 31 de diciembre 2024, apoyé en la
mantenimiento preventivo y de reparacion de la flota | . . ) ik
, 5 ) implementacién  de  mecanismos  que  viabilizaron las
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de : oo ’ ..
dosa GUEHE HBUEE @5 s Celeossiones operaciones para el mantenimiento preventivo y de reparacion
Y g de la flota vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de
Departamentales. i
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones Departamentales.

5 " b o : = ' .

) Apoyar en la elaboracién e |ntegrar:|.o’n 48 los + Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
documentos de soporte para la cancelacién de las = . e : i

) de diciembre 2024, apoyé en la laboracién e integracion de los
facturas a proveedores de los diferentes talleres por 5

- o sy documentos de soporte para la cancelacion de las facturas a
servicio de mantenimiento y/o reparacion de : s

) proveedores de los diferentes talleres por servicio de
vehiculos de dos vy cuatro ruedas de las i L ;

: mantenimiento y/o reparacion de vehiculos de dos y cuatro
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar ;

; q . did Hificacion de inventar ruedas de las Delegaciones Departamentales, el cual debe
Fon i C: |I|JOF- D::‘_ ' O ce |r|tcaccijon ?fmve” an;, estar conformado por: pedido, certificacion de inventario,
mgrgslo a afert. co iz;ac:on, cfa a' q e:j e ac;cnon = ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de servicio y
i y' HElS G SOMMITIRGH GoR  leyes ¥ factura, de conformidad con leyes y manuales vigentes.
manuales vigentes.

5 ©) Ap°¥°,e” 4 regisua -d'e r:jlstor:arl]'de: se;wcxzs de |, Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
manten|m|§nto y reparac;xor; = SEREE osd.et oS Y1 de diciembre 2024, apoyé en el registro de historial de servicios
CURlrg Meqasien ld dase de dels Engssitndients. de mantenimiento y reparaciéon de vehiculos de dos y cuatro

ruedas en la base de datos correspondiente.

% d) 5F’°V° = Ias propesos fe gestlor?, pa;a llos *  Durante el periodo correspondiente del 16
ser»:nmos i reparacmnd € 1051 4o octubre al 31 de diciembre 2024, apoyé en los procesos de
veh|culcl)s MESEeE T NS IS presDenlta OS_ RE gestion para los servicios de mantenimiento y/o reparacién de
los  diferentes talleres, de las elegaciones los vehiculos de dos y cuatro ruedas presentados por los
Departamentales. diferentes talleres, de las Delegaciones Departamentales.

5 e) Apoyo en las visitas oculares para la verificacién

de la flota vehicular y talleres correspondientes a
las Delegaciones Departamentales.

«  Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre 2024, apoyé en las visitas oculares para la
verificacion de la flota vehicular y talleres correspondientes a las
Delegaciones Departamentales.




f) Apoyo y seguimiento en los procesos
administrativos tales como: proceso de baja de
vehiculos, reposicién de placas, verificacién de
multas, verificar que los pilotos cuenten con
licencia vigente, asi también a la documentacion
administrativa de las Delegaciones
Departamentales.

* Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre 2024, apoyé en el seguimiento a los procesos
administrativos tales como: proceso verificacion | de multas,
verificar que los pilotos cuenten con licencia vigente, asi
también a la documentacién administrativa de las Delegaciones
Departamentales.

g) Brindar apoyo en la movilizacién de personal
hacia diferentes lugares del Area Metropolitana, asi
como a los diferentes Departamentos de
Guatemala, en los vehiculos propiedad de la
SESAN.

* Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre de 2024, brindé apoyo en la movilizacion de
personal hacia diferentes lugares del Area Metropolitana, asi
como a los diferentes Departamentos de Guatemala, en los
vehiculos propiedad de la SESAN.

h) Apoyo brindar seguimiento y respuesta a los
requerimientos realizados al Area de Vehiculos y
Combustible.

+ Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre 2024, apoyé brindando seguimiento y respuesta a
los requerimientos realizados al Area de Vehiculos y
Combustible.

i) Apoyo en el seguimiento y entrega de llantas a
las distintas Delegaciones Departamentales.

+ Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre 2024, apoyé brindando seguimiento y respuesta a
los  requerimientos realizados al Area de Vehiculos y
Combustible.

10

j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas
por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN,

+  Durante el periodo correspondiente del 16 de octubre al 31
de diciembre 2024, apoyé en otras actividades que fueron
requeridas por el Director Administrativo y de Recursos Humanos
0 las Autoridades Superiores de la SESAN, como respuestas a
Contraloria General de Cuentas.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente, K
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Licenciada

Informe de Actividades Diciembre

Mireya Palmieri Santisteban
Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional
Su despacho

2024

Guatemala 30 de diciembre de 2024

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentar el Informe de Actividades realizadas durante el mes de Diciembre de 2024,
con el fin de dar cumplimiento a la clausula tercera del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIO TECNICO, “que a
continuacién se describe:

1. Contrato No.

2. Nombre:

3. Unidad Administrativa:

DSESAN-557-2024-029
Victor Antonio Ixquiac Serrano

Administrativa y de Recursos Humanos

4, A continuacion detallo las actividades realizadas:

No. ACTIVIDADES CONTENIDAS EN CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS |
1 a) Apoyar en la implementacion de mecanismos ; : i ;
s ; - Apoyé en la implementacion de mecanismos que
que viabilicen las  operaciones para el T . o ;
- " v viabilizaron las operaciones para el mantenimiento preventivo y
mantenimiento preventivo y de reparacién de la flota - . )
: ) y de reparacion de la flota vehicular de la SESAN, en particular
vehicular de la SESAN, en particular vehiculos de ; .
, vehiculos de dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
dos y cuatro ruedas de las Delegaciones
Departamentales.
Departamentales.

2 b) Apoyar en la elaboracion integracion de los : . . w
| iy l - 2 ¢ . 8 ] - Apoyé en la elaboracion e integracion de los documentos
documentos de soporte para la cancelacién de las i

i de soporte para la cancelacion de las facturas a proveedores de
facturas a proveedores de los diferentes talleres por : o 5 _
e % . los diferentes talleres por servicio de mantenimiento y/o
servicic de mantenimiento y/o reparacién de ' :
) reparacion de vehiculos de dos y cuatro ruedas de las
vehiculos de dos y cuatro ruedas de |las ;
) Delegaciones Departamentales, el cual debe estar conformado
Delegaciones Departamentales, el cual debe estar . : : o : : .
y X . . ) por: pedido, certificacion de inventario, ingreso a taller,
conformado por: pedido, certificacion de inventario, e : < -
{ T ' s cotizacion, carta de satisfaccion de servicio y factura, de
ingreso a taller, cotizacién, carta de satisfaccion de . :
o ) conformidad con leyes y manuales vigentes.
servicio y factura, de conformidad con leyes y
manuales vigentes.

2 ) Ap°¥°,e” sl 7eglstro .d’e r;lstonai:'dei se;wcu;s e |, Apoyé en el registo de historial de servicios de
mantenlmlgnto ylriparazlcr; sl n:uosd'et 95 Y| mantenimiento y reparacién de vehiculos de dos y cuatro
cuatro ruedas en la base de datos corresponciente. ruedas en la base de datos correspondiente.

% d) APOVO B i p.m.c estos fe gestlon” pa;a Ilos . Apoyé en los procesos de gestion para los servicios de
SGFYICIOS f8 MANEDITIENG yz reparacmnd € 195 | mantenimiento ylo reparacion de los vehiculos de dos y cuatro
vehmuigs de dos y!cuatro :jue als pre.;ef}ta OST por ruedas presentados por los diferentes talleres, de las
los diferentes talleres, e las elegaciones Delegaciones Departamentales.

Departamentales.
5 e) Apecyo en las visitas oculares para la verificacion

de la flota vehicular y talleres correspondientes a
las Delegaciones Departamentales.

«  Apoyé en las visitas oculares para la verificacion de la flota

vehicular y talleres correspondientes a las Delegaciones

Departamentales.




seguimiento en los  procesos

tales como: proceso de baja de
vehiculos, reposicién de placas, verificacion de
multas, verificar que los pilotos cuenten con
licencia vigente, asi también a la documentacion
administrativa de las Delegaciones
Departamentales.

f) Apoyo vy
administrativos

+  Apoyé al seguimiento en los procesos administrativos tales
como: proceso de baja de vehiculos, reposicidn de placas,
verificacion de multas, verificar que los pilotos cuenten con
licencia vigente, asi también a la documentacion administrativa
de las Delegaciones Departamentales.

ﬁ) IBrn;iar apoyc}: o 18 g :ncznhzarls\:ior: dertpersonal’ +  Brindé apoyo en la movilizacion de personal hacia
ael diisrenide uga.res b AlRs MeLoRoliang: 931 | ditrentes lugares del Area Metropolitana, asi como a los
como a los diferentes Departamentos de : :
. . diferentes Departamentos de Guatemala, en los vehiculos
Guatemala, en los vehiculos propiedad de |Ia propiedad de la SESAN
SESAN. )
) - -
h) Apf)yp brindar ‘segmmlento’ y respuest§ a los | | Apoys e brider seguimisnts v respussls & los
requerimientos realizados al Area de Vehiculos y e ) ‘ ¥ .
; requerimientos realizados al Area de Vehiculos y Combustible.
Combustible.
9 2 =
) APOB./O o0 & segulmmnto " SRR Ge: lomieg B | | Apoyé en el seguimiento y entrega de llantas a las
las distintas Delegaciones Departamentales. _r 5
distintas Delegaciones Departamentales.
10 j) Apoyo en otras actividades que sean requeridas

por el Director Administrativo y de Recursos
Humanos o las Autoridades Superiores de la
SESAN.

«  Apoyeé en otras actividades que fueron requeridas por el
Director Administrativo y de Recursos Humanos o las
Autoridades Superiores de la SESAN.

5. Los documentos que respaldan el producto del trabajo realizado se encuentra en los archivos de la direccion de Administrativa
y de Recursos Humanos de SESAN.

Atentamente,
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